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] DISPOSICION ]

Seriores Directores y Comandantes:

Por disposicion de este despacho, conforme a las atribuciones establecidas dentro del articulo 39 de la
LOPN (hoy Boliviana), Ley N° 101 del Régimen Disciplinario de la Policia Boliviana, Instructivas
administrativas del Comando General, Comando Departamental de Policia La Paz e Inspectoria
Departamental de Policia La Paz, asi como del Memorandum Circular N° 061/2024 del Comando
Departamental de Policia La Paz, donde se establecen procedimientos para el desarrollo eficiente de
servicios policiales y procedimientos de control, supervision y fiscalizacion concordantes a lo dispuesto
por esta Inspectoria Departamental de Policia La Paz.

Con el objetivo de precautelar la disciplina e imagen institucional y velando por el normal desarrollo de
los Servicios Policiales Ordinarios y Extraordinarios, Ordenes de Guarnicién, Ordenes de Operaciones y
Ordenes de Servicios, dispuestos por el Comando Departamental de Palicia La Paz, se les recuerda la
responsabilidad de sus autoridades para el control y supervisién del personal de su dependencia. Para el
efecto, se dispone el cumplimiento obligatorio de lo siguiente:

1.

Cumplimiento del Horario establecido en los diferentes Servicios Policiales Ordinarios y
Extraordinarios, Ordenes de Guarnicion, Ordenes de Operaciones y Ordenes de Servicios, para el
desempefio de la funcion policial.

Uso correcto del Uniforme policial, como simbolo de respeto y disciplina, que debe contar con todos
los marbetes visibles y costurados (nombre y apellidos, niimero de escalafdn, Unidad). Asi mismo
debe tomarse en cuenta las condiciones climaticas y horarios.

Uso de equipo y armamento conforme a la Orden de Operaciones u Orden de Servicio, siendo
obligatorio portar: el balero, bastén policial PR-24, manillas, silbato, linterna (no de celular), libreta de
notas, boligrafo, boletas de infraccién y otros accesorios de acuerdo al Reglamento de Uniformes.
Los sefores Jefes y Oficiales tiene la obligatoriedad de portar ademas de lo descrito, su arma de
reglamento, salvo que en la disposicién de la Orden de Operacion o Servicio se exprese SIN
ARMAMENTO LETAL (para Operaciones de mantenimiento del Orden Publico).

Esta prohibido el uso de emblemas (Apaches) en los diferentes Uniformes, que no sean de la Unidad
a la cual pertenece el servidor publico policial.

Es responsabilidad y funcién del Director/Comandante de la Unidad “el control y supervisién del
personal de su unidad”, teniendo como principal apoyo al Jefe de Seguridad para el control del
servicio ordinario y extraordinario (para el cumplimiento de las Instructivas administrativas internas,
formaciones, el servicio como tal, repliegues, novedades), como también el control de los Libros de
Novedades y Ordenes del Dia de sus Unidades.

El Jefe u Oficial responsable de la Unidad (designado o por antigiiedad) que se encuentre en el
Servicio ordinario/extraordinario tiene la obligacién de controlar el cumplimiento de las Instrucciones
administrativas internas (cumplimiento de la ORDOP, Orden de Servicio, asistencia, uso de
uniformes, equipo y armamento policial, instrucciones y otras disposiciones superiores precedentes).

Los responsables de PP.OQ. y Personal de las UU.00. deben tener la prevision de realizar las listas
del personal que debe asistir a los servicios debiendo comunicar con la debida anticipacién de los
servicios donde participa su Unidad. No deben contemplar en las listas de servicio a los que gozan de
vacaciones, permisos a cuenta de vacacion, bajas médicas, certificacion emitida por medicina de
trabajo, estatus que deben ser conforme a normativa institucional vigente, refrendadas con el
Memorandum respectivo, papeleta de Baja Médica, debiendo enviar la copia a Inspectoria
Departamental. En caso excepcional, debe ser presentado el documento al momento de los controles
ante personal de Inspectoria Dptal.

El personal policial que se encuentre imposibilitado para asistir a su fuente laboral o al servicio
extraordinario por motivos de salud justificados (Enfermedad, accidente) tiene la obligacién de hacer
conocer a su inmediato superior en forma inmediata por cualquier medio existente (Ej. 1.- Llamar por
celular, Ej. 2.- Llamar a Bol-110 e identificarse, indicando a que Unidad pertenece, informar su
situacién y solicitar que comuniquen a su Unidad), para que el Dpto. de Trabajo Social realice las
acciones pertinentes en coordinacion de la Direccién Departamental de Salud y Bienestar Social.
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9. Tomandt? en cuenta la obligatoriedad del cumplimiento de las Instructivas Administrativas Internas
e_stablemdas en las Ordenes de Guarnicidn, Ordenes de Operaciones y Ordenes de Servicios
dispuestas por el Comando Departamental de Policia La Paz (El Alto y Zona Sur), donde se
estgplece las disposiciones del horario de formacion, se considerard ATRASO cuando el personal
pollncnal llegue 15 minutos posterior a la hora de formacion (debiendo presentar una justificacion
valida). En ese lapso de tiempo debe presentarse ante el Jefe Operativo y personal de Inspectoria
Dptal. para el control respectivo de la lista de asistencia. Posterior a ese tiempo el personal policial
que llegue atrasado al servicio y esté registrado como faltante debera:

Opcién 1. Llamar al numero de celular 71564087 de Inspectoria Departamental de Policia La
Paz (de Servicio), para informar sobre el atraso, enviando fotografias con la aplicacion de
celular “Timestamp Camera Free” que legitime la fecha, hora y lugar donde se saco la
fotografia, para establecer que si asisti al servicio. Paralelamente presentarse al Jefe

Operativo, con los descargos pertinentes.

Opcién 2. En caso que la inasistencia se deba a temas de trabajo (atencién de un caso
fortuito, estar en otro servicio policial justificado), debe llamar al niimero de celular 71564087
de Inspectoria Departamental de Policia La Paz (de Servicio), para informar sobre su
justificativo, enviando fotografias con la aplicacién de celular “Timestamp Camera Free”
que legitime la fecha, hora y lugar donde se saco la fotografia, para establecer los extremos

de su atraso o ausencia.

10. Los JJ.00. responsables designados por Areas de responsabilidad de acuerdo a la Orden de
Servicios u Operaciones, deben supervisar y controlar al personal a su cargo para evitar el
abandono del servicio, acciones refidas contra la ética institucional u otras acciones contrarias al
objetivo del servicio, teniendo la obligacion y responsabilidad de dar parte de las novedades al Jefe
Operativo para que esté consignado en el Informe correspondiente.

11. Los sefiores Directores y Comandantes de Unidades Policiales tienen la obligacion de dar
cumplimiento a las disposiciones procedentes del Comando De artamental de Policia, plasmadas en
los Memorandums Circulares, Planes de Operaciones, Ordenes de Servicio, Ordenes de
Operaciones, Ordenes de Guarnicién y toda otra Instructiva administrativa interna. En caso de enviar
memos personal policial a los servicios dispuestos por el Comando Departamental, deben presentar
el Informe escrito correspondiente justificando por que no cumplieron lo dispuesto, Informe que debe
ser presentado en la formacién de dicho servicio ¢ a las 08: 00 del dia siguiente a la Inspectoria
Departamental de Policia La Paz.

12. La re-expresién de la Orden de Servicios, Orden de Operaciones debe ser presentada en el
Departamenta de PP.OO. del Comando Departamental en hora y fecha establecida, conteniendo los
nombres de los funcionarios policiales que son contemplados en dichos servicios. Su incumplimiento

ser4 sancionado, siendo responsable el Director o Comandante de Unidad.

13. EI Jefe Operativo una vez concluido su servicio, presentara su Informe del Servicio con todas las
novedades registradas (detalle del efectiva policial, cuantos formaron, permisos, comisiones, bajas
médicas, faltantes, atrasos, cuantos No Forman, total del personal).

das como Jefe de Seguridad u Oficial encargado de los

servicios ordinarios/extraordinarios, la sancion ser4 dirigida al infractor directo y por negligencia o

encubrir faltas leves, al inmediato superior (Jefe de Seguridad, Oficial de Servicio, Encargado del

servicio) que No Controlo al personal bajo su mando, conforme a la Ley N° 101.

U.00. realizaran la socializacion al 100% del personal de

ctivos con fotografias y planillas firmadas del

14. Al incumplimiento de las funciones asigna

15. Los sefores Directores/Comandantes de u
su dependencia, enviando los descargos respe

personal.

16. El Suboficia
forma escrita dar conformidad delas

| de Plana Mayor de las Direcciones Departamentales y Unidades Operativas debe en
ocializacién de la presente disposicion.

Se debe dar estricto cumplimiento a la presente disposicion y su incumplimiento da;éx_ lugar a la aplicacion de
sanciones establecidas en la Ley N° 101 del Régimen Disciplinario de la Policia Boliviana.

Con este motivo saludo a usted atentamente.

"“UNIDOS POR LY E NUESTRO PUEBLO”
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