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DISPOSICION

o

Sefores (as):

Comando de Batallén, los cuales por una serie de falencias ocasionan perjuicios en el
tracto administrativo, este comando dispone que a través de sus jefaturas de seguridad

en temas de caracter general bajo el siguiente formato minimamente:

1.
4.

Por existir observaciones en los informes que se remiten a este
encargados de Seguridad se instruya a todo el personal policial que realice informes

MEMBRETE: Identificacion de la reparticion policial donde se origina el informe.
NUMERO DE INFORME: Registro de nimero correspondiente al archivo de la
unidad o seccion de donde se origina el informe, debe ser correlativo y por orden
numerico.

REFERENCIA: Breve detalle del contenido del informe, NO colocar “SU
CONTENIDQO?”, sino un resumen de lo que se quiere informar.

FECHA: Dia que se elaboré el informe.

CONTENIDO: Parte central del informe, donde debe imprimirse la idea central de
lo que se quiere hacer conocer, de forma clara y en orden debiendo citar quien
ordeno la elaboracion del informe.

FIRMA: Representacion grafica y simbélica del grado jerarquico, nombre del
remitente.

RUBRICA: Si el informe cuenta con mas de una hoja, el informante debe rubricar
una firma o identificativo, en cada hoja, en los margenes del documento.
ANEXOS: Si se adjunta anexos, debe explicar en el informe a que corresponden
los mismos.

TAMANO: Oficio o legal.

Aclarando que son aspectos basicos para un informe y no limitativos, pudiendo
el personal policial hacer la presentacion de informes TECNICOS cuando el caso
asi lo amerite,

INFORMES QUE NO CUMPLAN CON LOS REQUERIMIENTOS MINIMOS DE
PRESENTANCION, SERAN OBSERVADOS Y NO RECEPCIONADOS.

El incumplimiento e inobservancia a la presente disposicion dara lugar a la
adopcidon de medidas disciplinarias conforme a la Ley 101 de Régimen Disciplinario
de la Policia Boliviana.
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