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INTERNAL

Registro - Proveedor

Ingreso y creacion de usuario en la plataforma de calificacion

Acerca Convertirse en
de proveedor

Licitaciones y

. Contactos
oportunidades

Documentos

Maximizamos la creacion de
valor en todas sus formas

Bienvenido al portal de adquisiciones globales de Enel

Aceceso

REGISTRARSE

Mo estas reqgistrade? Comience aqui
Aecupere 2 informacion de inicio de sesidn
Fesnvie el correo electrénico de regisiro

7~
CCl
Acceso a la plataforma

Para acceder a la plataforma de
calificacidon de Enel dirijase al
siguiente link:

https://globalprocurement.enel.co

m/

De clic en: m

Si no cuenta con ningun usuario de
clic en:

Mo estas registrade? Comisnce agu

De lo contrario, digite sus
credenciales y continue con el
manual de seleccion de grupo
mercologico.



https://globalprocurement.enel.com/

Registro - Proveedor

Formulario de datos de registro

INTERNAL

Listo para registrarse?

Vea el video: Proveedor de calificacion de registro

Registrese ahora en WeBUY A

Confirmacién de Registro

) IMPORTANTE: el nombre de usuario coincide con &l correo electrénico insertado en el formulario de registro a continuacion

Datos de la Empresa

@ Restablecer

* Pais COLOMBIA

* Razon Social (incluyendo su titularidad juridica)

* Titularidad juridica - j

* NLL.T {Nimero de identificacion tributarial / RUT sin ™" 0 " 123456789

* Estado/Provincia — j
* Poblacidn
* Cadigo Postal

* Direccién

CCl
En la misma pagina busque el link de

registro:

Registrese ahora en WeBUY A

Una vez en la pagina de registro, podra
seleccionar el idioma de preferencia en el
icono de usuario, parte superior derecha:

| English

Italian

Spanish
Portuguese
Remanian
Russian

Ahora proceda a completar el primer
formulario de datos de registro. Recuerde
gue es importante que la razén social y el
NIT correspondan a los que se tienen
registrados frente a la cdmara de comercio
o el ente que los certifique como
empresas.



INTERNAL

Registro - Proveedor clale)

Formulario de datos de registro — Usuario Principal
Es importante que el niumero de

D —— | identificacion tributaria (NIT), no lleve
(1] o~ | puntos, comas, guiones o espacios.

Datos do la Empresa ® nestbiece Por ende no es necesario poner el

coonein v guion para el numero de verificacion .

* Razon Social {incluyendo su titularidad juridica)

* Titularidad juridica - ~] x 12345678-9 V 123456789

+ ExmdfProdioca - < Asi mismo verifique que el numero de
* potiacén teléfono tenga el formato(“+””Cddigo

* Codigo Postal

o pais "numero”, por ejemplo:
+57360000).Recuerde igualmente que
es importante que la seccion de

Datos del Usuario Principal

 Apalios detalles de usuario sea completada
* Nombre con los datos de la persona que va
L+ Direccién de Correo Electrénico estar a cargo del proceso de

La Direccién de comreo electronico es utilizada como Usuario.

Solo esta permita una direccion de correo electrénico Ca | ifi Ca C i é n CO n E n eI y q u e S u u S u a ri O
* Tel&fono (por favor, introduzca "+" "cédigo de pais®y "su ndmero Se ré Ia dirGCCién de CO rreO electrénico
de teléfono” sin espacios) q ue digite en eSte Ca m pO-

Ndrmero Mévil
(por favor, introduzca “+° ‘codigo de pais”y “su nimero de

teléfono movil® sin espacios)

@ Una vez completados todos los
campos obligatorios de clic en
Guardar.

* Nombre de Usuario La entrada no es necesaria ya gue este campo es el mismo de la direccion de correo electrénico anterior




INTERNAL

Registro - Proveedor

Formularios adicionales — Agrupacion Juridica

Datos de Registro

AGRUPACION DE FORMA LEGAL

Etiqueta Descripcion
* Seleccionar la forma juridica

Persona Fisica no Comercial:
Ests categeriz comprende |as Personas fisicas que no desempefan actividades scondmicas como es el caz0 de los provesdores ocasionzles, los

dependientes, ect.

Persona Fisica Comercial:
Dentro de esta categoria entran todos los sujetos terceros, personas fisicas, con residencia fiscal en un pais Enel y que ejercen actividad
comercizl/orofesional Se aclarz que &n esiz categariz entran exclusivamente |as personas fisicas que realizan activicades ecandmicas tsles comao las

empresas individuales, familiares, y Centratistas Independientes (Autdnomoes), ect.

Operader Econémico Juridico:

AGRUPACION Esta categoria incluye exclusivamente a los sujetos juridices (no personas fisicasl que ne entren en las otras categorias (consorcio, entes,
DE FORMAS asociaciones vy entes plblicos) gue desemperfian actividad econdémica, como per ejemplo: Sociedad Comanditaria por acciones, Sociedades de
JURIDICAS responsabilidad limitada, Sociedad por acciones, Sociedades cooperativas, Aseguradoras mutuas, Ascciaciones de profesionales, sct.

Entes Plblicos - Administraciones Plklicas (PAI:
Al interno de esta categeria se encuentran iodes los sujetos terceros con residencia fiscal en un pais en el cual opera Enel y que formen parte de la

Plblica Administracién.

Entes y Asociaciones
Entran en esta tipolog'a todos los sujetos terceros con resigencia fiscal en un pa's en el cusl opers Enel v oue ejercen activicad principal sin fines de

ucro.

Confirmacién de Registro

oo

Respuesta

Empresa u organizacion (Persona Juridica Comercial)
Persona Fisica Comercial

Persona Fisica No Comercial

Administraciones Plblicas

Asociaciones y Otros Entes

Consorcio

En el siguiente formulario
(Formularios adicionales)
seleccione la agrupacion
juridica a la que pertenece la
empresa. Recuerde que la
descripcion de cada agrupacion
se encuentra en el mismo
formulario.

Una vez seleccionada la
agrupacion de clic en guardary
continuar:



INTERNAL

Registro - Proveedor clalel

Formularios Adicionales — Informacion del proveedor

Datos de Registro Confirmacion de Registro EI SIgUIente formUIarIO SOlICIta ra’

informacioén de la empresa que quiere
|
convertirse en proveedor de Enel,

INFORMACION DEL PROVEEDOR .
para esto complete el formulario con
Etiqueta Descripcion Respuesta |OS datos de Ia empresa.
PAIS SEDE LEGAL % Seleccionar el pais de la sede legal v
Producor En la seccion de informacion
[Distribuidor . . .
TIPO DE ACTIVIDAD % Seleccionar el tipo de actividad Eﬁ\iﬁ;igsdzr?;figzﬂis administrativa en caso tal de g,u ela
[IContratista empresa cuente con facturacion

[JOtro / Mo especificade

electrdonica seleccione la opcidn “si”,

de lo contrario complete este campo

INFORMACION ADMINISTRATIVA 4 “« ”
con la opcién “no” .

Etiqueta Descripcién Respuesta
REGISTRACION PARA LA GESTION DE LA # Desea registrarse Unicamente para la gestian de la facturacion ﬂ
FACTURACION ELECTRONICA electrénica (gjemplo. WebEDI)?

Una vez diligenciado todo el
;jrl:gccic;ucctijrnlzéﬂ;c;rf;i?;Cdidene:trgggrfﬁaccntactc para la gestién de pagos y formU|ari0 da C“C en Guardar \
continuar:

# Introducir Ia direccion de email de contacto para la gestion de las Guardar y Continuar

érdenes de compras

EMAIL ADMINISTRATIVO/PAGOS

EMAIL PARA ORDENES DE COMPRAS




Registro - Proveedor

Formularios Adicionales — Informacion Titular — Barrio — Tipo de contribuyente

INTERNAL

INFORMACION TITULAR

Etiqueta

NOMBRE

APELLIDO

PAIS DE NACIMIENTO

Descripcion Respuesta

* Indicar nombre -

# Indicar apellido o

# Indicar el pais de nacimiento

BARRIO

Etiqueta

DISTRITO

TIPO CONTRIBUYENTE

Etiqueta

TIPO CONTRIBUYENTE

Descripcién Respuesta

* Indicar distrita/barrio de la sede legal

Descripcidn Respuesta

* Seleccionar |a tipologis de contribuyents

CCl

Siguiente a esto se habilitan 2 formularios
para completar, el primero de informacién
titular el cual debera diligenciarse con los
datos del representante legal de la
empresa.

Una vez completado todo el formulario de
clic en Guardar y continuar:

El siguiente (Barrio Tipo de contribuyente y
Documentacion) en donde debera poner el
Barrio de la sede principal de la empresay
el tipo de contribucidn al cual esta
asociada.



INTERNAL

Registro - Proveedor clale)

Formularios Adicionales — Documentacion
En el formulario de Documentacion

DOCUMENTACION . , .

adjunte La Camara de comercio, el Rut y
Etiqueta Descripcién Respuesta Ia fotocopia de |a Cedula del

1 JT—— representante legal.

INSCRIPCION A LA CAMARA DE #* Certificado de Inscripcién de la Camara de Comercio (o titulo eguivalente en caso de archive b
COMERCIO proveedor extranjerc) - documento a adjuntar e Pa ra esto

@ Haga clic en adjuntar archivo, se le

. + Haga clic para adjuntar abrlra Otra paglna'

RUT #* Por favor adjunte RUT

archivo -

0 Haga clic en Seleccione un archivo
* Copia del documento de identidad del representante legal de |z compania - documento a + Haga clic para adjuntar
o e e celre el e o compaia-decmenta® [ - para cargar y busque dentro de su PC la

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

ubicaciéon del documento.

OK=N - © Verifique que el archivo esta en la

Insertar Anexos

Insertar Anexos

tabla de anexos y de clic en confirmar

O Para la cdmara de comercio inserte la
fecha de caducidad (Esto es el ano
ORI - siguiente ala fecha en que se carga el
archivo ):

9 $Seleccionar un archive para cargar
Insertar Anexes

Insertar Anexos

# Tipo Nombre gél Archivo Tamafio
# Tipo Nombre del Archivo Tamafio
T|_PDF__ Manual pdf 602.7 kb

Manualpaf 1503 KBl o | il

*Finaliza en:
20/01/2022




INTERNAL

Registro - Proveedor

Formularios Adicionales — Reglamento Enel

PROCUREMENT

Etiqueta

NORMAS DE CONTRATACION E!_ECTRONICA

(E-PROCUREMENT) - ACEPTACION

CLAUSULAS DE LAS NORMAS DE
CONTRATACION ELECTRONICA
(E-PROCUREMEMNT)

Descripcién Respuesta
# Don/Dofa, en representacion legal de la empresa, ¢ como parsena autorizads por el representante legal de la empresa:
» declara tener conocimiento, aceptar y aprobar integramente el "Reglamento E-Procurement”

« confirma la designacion y habilitacion como *Usuario Master”, de confermidad con lo estipulade en el "Reglamento
E-Procurement”

* declara conocer y aceptar que EMEL se reserva la facultad de verificar, en cualguier momente, los poderes de la
representacion anteriormente manifestada, necesaria para actuar de conformidad con lo estipulado en el *Reglamento
E-Procurement”

[JCenfirme para

aceptacion
a eProcurement_rules zip

[JCondirmo para

* Estén aprobadas especificamente las siguiente clausulas del Reglamento e-procurement: 4, 5,6, 7,9, 11, 12, 13, 15, 16,
aceptacidn

17,18,18, 20, 21.

P -

Agregar Extraer Proba

r

L4

Copiar

-» b 4

Mover Borrar Inf

Respuesta

¥ |[E| CAUsers\C0123388707 N AppDatatLocal\Microsoft\ Windows\INetCachellj

MNombre
§eProcurement_rules_ENG.pdf
eProcurement_rules_ESP.pdf
eProcurement_rules_IT.pdf
eProcurement_rules_PTG.pdf
eProcurement_rules_ROM.pdf
eProcurement_rules_RUS.pdf

— w/Confirmo para
aceptacidn
eProcurement_rules.zip

W Confirmo para
aceptacion

CCl

En caso de haber diligenciado en el
formulario de informacion del proveedor
gue cuenta con mas de una sede, debera
completar el formulario de detalles de
estas sedes. De lo contrario le aparecera
el formulario de PROCUREMENTE en
donde debera descargar el reglamento
de la plataforma y leerlo:

@ Haga clic en el enlace debajo del
recuadro de confirmacion.

@ Abra la carpeta comprimida 'y
seleccione el archivo con el idioma de

preferencia

® Una vez leido el reglamento marque
las casillas y de clic en guardary
continuar.



Registro - Proveedor

Confirmacion de registro

INTERNAL

Datos de Registro Formularios Adicionales

La fase de registro de su cuenta se ha completado. La Activacion de su cuenta sera evaluada y se le comunicara por correo electrdnico.

Podré acceder a su cuenta con su nombre de usuario y contrasefia cuando ésta sea activada

a‘ 0 Complete el Registro ‘

Verificacion de datos fiscales completada correctamente. Le hemos enviado un correo electronico para validar el registro recién completado. Siadn no lo ha hecho, haga clic en el enlace del correo electrdnico, lijz

una contrasefia y valide el registro para acceder a WeBUY

Si has elegido registrar su empresa para comenzar un proceso de Calificacion, inicias sesion vy, al hacer clic en el botén “Iniciar sesién’ en el cuadro llamadeo " Inicio y Gestion calificacién’, elijas uno o mas Grupos de

mercancias para iniciar la candidatura.
Desde el menl principal de WaRITY ~ndris acceder a todas las funciones disponibles.

Click here to Login a

Identificador Fiscal
(CIFNIF/RUT/RUC?)

12345678
Identificador Fiscal
Adicional (IIBB,SIRET..))
Identificador Fiscal
Adicional

Identificador Fiscal

Adicional {no informar)
Cddigo Postal 11
Teléfono +B5772727721802

Numero de Fax

oK

oK

oK

oK

oK

Phene Number Validation OK

Fax Mumber Validation OK

(2]

Para completar la fase del llenado de
formularios de clic en el botdn de
complete registro.

a l» Complete el Registiro

@ Una vez realizado esto se abrird una
pagina en donde se debe verificar los
datos cargados en el sistema.

Si todos los datos son correctos de clic
en el botdn:

e Click here to Login

11



INTERNAL

Registro - Proveedor

Crear contrasena

Registro en el Portal Global de Adquisiciones de Enel © Recibidos =

W

Enel Global Procurement <webmaster@enel.com=
W parami -

mié, 20 ene. 02:52 (hace 3 dias)

e Global Procurement

Estimado proveedaor,

en relacion con la solicitud de registro al Portal de Global Procurement cgn una nueva proveedor, y para confirmar la adhesion al servicio, te invitamos a acceder
desde este correo directamente al sitio, haciendo clic aqu&#237
para completar y actualizar tus datos de registro.

Si no funciona puedes copiar y pegar este enlace https.//vendoraccess.enel.com/regUser/resources/#/form?process=migraStandard&step=linkEmail&token=
ZE3BAEGECABB681A034DD40183A87315&Userl anguage=es-ES&prov=gp en la barra de direcciones de tu buscador.

&

iEnhorabuenal
Has completado tu registro

Haz clic en el botén de abajo para acceder a tus servicios reservados.

o
=

Il

Por ultimo para finalizar la etapa de
registro debe abrir su correo personal y
realizar los siguientes pasos:

@ Busque en su bandeja de entrada el
correo por parte del portal Global
Procurement y de clic en alguno de los
dos links que se encuentran en el cuerpo
del correo.

® Se le pedird que cree una contrasefia
para su usuario, de clic en confirmar sus
datos para guardarla.

@® Finalmente deberd aparecerle una
pagina de que su registro se ha
completado satisfactoriamente. De clic
en completa y dirijase al manual de
seleccién de grupo mercologico.

12



INTERNAL

Seleccion Grupo Mercologico clalel

Acceso a la plataforma

Acceso a la plataforma

Acerca Convertirse en Licitaciones y

. Contactos a
de proveedor oportunidades

Documentos

Para ingresar a la plataforma de
calificacidon de Enel dirijase al
siguiente link:

[2) https://globalprocurement.enel.co

E-mail /ID usuario ﬂ

@ De clic en: m

Contrasefia
Si no cuenta con ningun usuario
dirijase al Manual de Registro del
proveedor.
© m ® De no ser asi, ingrese sus
credenciales, y de clic en acceder:
iIMo estas registrade? Comience agui

Recuperar informacion de acceso
e ACCEDER

Seenviar coreo electronico de registro



https://globalprocurement.enel.com/

INTERNAL

Seleccion Grupo Mercologico

Acceso a mis Cualificaciones

a
”~

CTCl Welcome to WeBUY
-
D Cuadro de Mando Principal
2 /i Organizacién 1 cualificacion - Nuevos Mensajes (altimos 30 dias) Proceso de Compra con acciones

Perfil de Organizacién ’ ‘ pendientes.
5 (2] j |

» ) de Calificacién
Mis RFls pendientes de Respuesta
Acceso a otros sistemas

® ~

CNCL Welcome to WeBUY
=
7 a = 5e luevo G A =
2. Mis Cualificaciones
=

Il

Una vez dentro de la plataforma
realice los siguientes pasos para
poder seleccionar el grupo
mercologico asignado:

@ De clic en el icono de Mi
Organizacion.

® En el menu de Mi Organizacidn
de clic en Mis Cualificaciones.

® Dentro de Mis cualificaciones en
la parte superior derecha de clic en
el icono para seleccionar el grupo
mercologico o grupo de
mercancias.

14



INTERNAL

Seleccion Grupo Mercologico clalel

Busqueda grupo de mercancias

Recuerde que el grupo mercologico que le fue
asignado se encuentran dentro de las
Me informan que es necesario que se califiquen en el GM[FSMT11_CO| los fases del proceso son: invitaciones qgue son enviadas de pa rte de Enel

FASE 1. Seleccién Grupo Mercoldgico v Formulario Tecnico para iniciar el proceso de calificacion.

FASE 2. Formulario Sostenibilidad, Formulario Legal v Formulario ECO-FIN Una vez tenga en claro cual es el grupo
FASE 3. Evaluacion de documentacion Técnica, Seguridad, Medio Ambiente, Derechos Humanos, Legal v ECO-FIN.

Estimados buenas tardes,

mercologico asignado siga los pasos
mencionados a continuacion:

A Buscar o navegar por el Arbol Parent Category: FSMT11- Instrumentacion Mecinica. (GLOBAL) 0 |ngrese en el buscador el GM que |e fue
FSMT [ ¥ FSMT11_BR- Instrumentacién Mecénica.- BRASIL . . . . 7
T . e asignado sin la denominacién “_C0O”

O @ EsmTi _CA- Instrumentacién Mecénica.- CAMADA
[tems seleccionados: 0

O @ FSMT11_CL- Instrumentacién Mecsnica.- CHILE . . s . .
- T @ De clic en el icono del lapiz para seleccionar el

¥ FSMT11_CO- Instrumentacién Mecénica.- COLOMEIA , o pe ,
® - pais en donde se calificara con este GM

Grupos de Articulos/Mercancia _ n ; , o
# Grupos ue reancizs O @ esmT _CR- Instrumentacién Mecénica.- COSTA RICA

op 4 Plantas industriales O § FSMT11_DE- Instrumentacién Mecinica. - ALEMANIA

- ® Busque el GM que tenga la denominacion

:.-—.: 4.28- Instrumentos de medida para cantidaces eléciricas, térmicas v mecanicas ST
X Volver atras o" COI’

s 4.28.001 - Instrumentos de medida para cantidades eléctricas, térmicas v mecdnicas

9 s FSMTI1- Instrumentacién Mecénica. (GLOBAL)

@ De clic en Guardar.




INTERNAL

Seleccion Grupo Mercologico clale)

Asignacion de grupo de mercancias

Una vez seleccionado el grupo

mercologico se le habilitara el
C|88|rf|c.a0|on: >Grupos de mercangas ENEL}P.Iantas |nd}ust.ﬂalesra:Insl‘[rumentos de medida para {:anhlc,iades el}egtmcas, térmicasy cuestionario técnico para que lo
mecéanicas>Instrumentos de medida para cantidades eléctricas, térmicas y mecanicas>Instrumentacion Mecanica.
(GLOBAL)>Instrumentaciéon Mecénica.- COLOMBIA complete.

T
5]
i
-

SECCION: FSMT11- CUESTIONARIO TECNICO (GLOBAL)

o
[=1

Continue con el manual de
Cuestionario técnico para
conocer los requerimientos de
este:

DOCUMENTOS REQUERIDOS

Titulo Descripcion Respuesta

REQUISITC MINIMO ) . . o . .

1 TECHICO! #* Confirme la visian de ls documentacion reguerida para acceder al procedimiento de calificacion relacionado con el grupo de producios.
[ col
REQUISITC MINIMO
(LEGAL!}

[

* Se ruega confirmar |3 vision de la documentacion solicitada para el aceso al proeso de calificacion relativo al grupo mercodoldgico

> Cuestionario técnico
REQUISITO MINIMO

3 (SOSTENIBILIDAD) * Se ruega confirmar |3 vision de la documentacion solicitada para el aceso al proeso de calificacion relativo al grupo mercodoldgico B docu menta Ci(’)n .

REQUISITC MINIMO ) . .. . . . . .
4 ECO/FIN # Se ruega confirmar |3 vision de |a documentacidn solicitada para el aceso sl proeso de calificacién relativo al grupe mercodeldgico
i SFIN}

DOMINIO
(LOCAL/GLOBAL)

GLOBAL

CUESTIONARIO TECNICO

16



Cuestionario Técnico

Ingreso a formulario técnico

INTERNAL

q 2o Organizacién 1 cualificacion

a

CTCl Welcome to WeBUY
=
[] Cuadro de Mando Principal

Nuevos Mensajes (adltimos 30 dias)

Proceso de Compra con acciones

‘ pendientes.

S ] ‘
0
=N
T de C cac
Mis RFIs pendientes de Respuesta
Acceso a otros sistemas
Mis Cualificaciones
v
Cddigo Grupo de Articulos/Mercancias Nombre del Grupo de Articulos/Mercancias Fecha de Clasificacian Estado de la Evaluacion
9 FSMT11_CO nstrumentscion Mecénica.- COLOMEBIA 23/01/2027 23:22:57 Envic Base

CNCl

Para ingresar al cuestionario
técnico siga los pasos nombrados a
continuacion:

@ De clic en el icono de “Mi
Organizacion”.

® En el mend de Mi Organizacion
de clic en “Mis Cualificaciones”.

Dentro de Mis cualificaciones en el
recuadro de este formulario
encontrara todos los grupos
mercologicos que han sido
seleccionados.

@® De clic sobre el GM que necesita
completar.



INTERNAL

Cuestionario Técnico ale)

Requisitos

SECCION: FSMT11- CUESTIONARIO TECNICO (GLOBAL) G fodiicar Dentro del formulario técnico
OCUMENTOS REQUERIDOS en el primer encabezado le
apareceran los requisitos de
Titulo Descripcién Respuesta cada una de las evaluaciones
1 H—EEL\JJ:E;O MINIMO # Confirme |a vision de la documentacidn reguerida para acceder al procedimiento de calificacién relacicnadeo con el grupo de productes. B que Se |e realiza ra n[ inCIUyendO
- los de este formulario (técnico).

REQUISITO MINIMO
(LEGAL}

| REQUSTO MiNMO N e @ Para editar el formulario y
. . * Se ruega con ar la vision de la documentacion solicitada para el aceso al proeso de calificacion relativo al grupo mercodologico =
(SOSTENIBILIDAD) .. .
leer los requerimiento de clic en
4 REQUISTO MINIO * 52 ruega confirmar |z visidn de |a documentacian solicitada para el acese al proeso de calificacién relativo &l grupa mercodolégico H 1Fi
ECOFIN) uegs confirmar 3 v smens iada para el acss0 3 calficacion relativo ol gru 0 - el icono de modificar.

# Se ruegs confirmar g vision de la documentacion solicitada para el aceso &l proeso de calificacion relativo al grupo mercodoldgico B

=]

5 DOMINIO _ GLOBAL
{LOCAL/GLOBAL)

@ Lea los formularios y marque
CUESTIONARIOTECNICO |as CaSi”aS

Titulo Descripcion Respuesta
EHe leido la documentacién adjunta
# Feferencizs = actividsdes rezlizagzs en los dltimos tres afios pars Enel o para 1erceros que pertenszean & Grupo de producios que s estdn REQ TECMICO.zio
REFEREMCIAS calificando. gue demuestren gue |z empresa posee conocimientos técnicos v organizativos, personal especizlizado. procedimientos w

ocperatives, medics y equipcs adecuados para las actividades que se deban realizar . B i
EHe leido la documentacién adjunta
_ . En casc de respuesta afirmativa a |a pregunta anterior, adjuniar la documentacion relacionada (en caso de mas de un documento, cargar un _‘E"-"—LE-_""-— i
2 REFEREMCIAS (ANEXO)

archive comprimido)

EHe leide la documentacion adjunta

REC_SOSTzip
EHe leide la documentacion adjunta

REQ_ECO_FIN zip

18



Cuestionario Técnico

Anexos y soportes

INTERNAL

CUESTIONARIO TECNICO

Titulo

REFEREMCIAS (ANEXO

S04

ESTRUCTURA

ESTRUCTURA

6 ESTRUCTURA

ESTRUCTURA

2 ESTAUCTURA

ESTRUCTURA

Descripcion

# Refarancias 3 actividadss rezlizadas en los ditimos tr

demusstren que |z smpresa peses conecimisntos tdcnicos v organizatives, personal especizlizade. procedin

sctividadss que 59 deban realizar

* Certificado S0A

% Posssion ds u

* Posssion ds una

* Posssién ds una planta ds produccién

gstructura de gestidn adecuads (plan

rior, adjuntar

Soscusds en cusnio =

es 2fos para

na estructura ds proyectacidn/disefio adscuada

persanzl,

E

com

at]

o DETE T8rCST0S QUS pEriSNeIcEn 2

pras,

contrel de los subprovesdoras

guinaria y herramisntas

#* Posibilidad de una sstructura adecuada para sl control y |1as prusbas da calidad

* Possesidn de una estructura logistica v de distribucicn

#* Posssion ds una sstructura ds posventa y raparacion

adscus

soscuE

dz

d=

= documsantacién ralacionada (en cas0 ds mas de un documsnto, Cargar un archive co

Grupe ds productos qus 58 astan calificando. gus

nisntos operativos. medios y equipos adecuados para la

mprimida)

Respuesta

INFORMACION ADICIONAL

Titulo

1 AMNEXO 1

MOTAS

Descripeion

Campo gue debe utilizarse para otros

sra comentaries sdicionzles

documenios adicionales sdjuntos (introd

ucir unz breve descripcidn sn

= casills de texio de los documentios cargados

Respuesta

o + Hags clic pars

clalel

En la siguiente seccion
complete la informacion
con los datos de la
empresa, para esto
tenga en cuenta que
cada respuesta dada en
esta parte debe tener su
soporte, los cuales
deben ser cargados en
los items habilitados
para el cargue.

@ En caso tal de no
contar con espacio
suficiente al final del
formulario se encuentra
la seccion de anexos para
gue sea cargada esta
informacion.



Cuestionario Técnico

Excel cuestionario técnico

INTERNAL

o .
X E

L 'l

&= MAMNUALES.Zip
3,02 MBE

Cuestionano Genenco.xlsx
39 6 KB

LEGAL.zip
634 54 KB

PROCESO
35,58 KB

docx

CUESTIONARIOTECNICO

(TEMPLATE)

Titulo Descripcion Respuesta
* Refsrancizs = activioadss raslizaoss &n los ditimos tres 2Aos pare Ensl o pars tercsros gus pertsnezcan =l Grupo ds procuctos qus 58 sstén calificando, gus
1 REFERENCIAS demusstren gus |z ampress posss conecimisntos ticnicos y organizstivos, personal especizslizade. procedimisntos oparativos. madios y equipos sdecuados parz las b
actividadss gue 58 deban realizar
& H
REFEREMNCIAS (AMEXO En caso de rospuestiz afirmativa a |z pregunta anterior, adjuntar lz decumentacién ralacionada (sn caso do mas de un documsanto, cargar un archive comprimido)
2 E0A # Cerificado SOA A
4 ESTRUCTURA * Posssidn ds una sstructura de proysctacidnidisefio adscuads W
=+ Haga clic p
; DETTAGLIQ TECHICO . .
2 % Descargue la plantilla adjuntay carguela llena

CCl

Es importante asi mismo
gue revise dentro de la
invitacion enviada los
manuales y documentos
gue se envian.

@ En caso tal de que se
le envié un cuestionario
técnico debe
diligenciarlo y cargarlo
en los items de cargue
nombrados
anteriormente.

@ Sino es asi debe
revisar en el formulario
el item de cuestionario
técnico en donde
encontrara la planilla.



INTERNAL

Cuestionario Técnico

Facturacion grupo de mercancias

FACTURADO POR GRUPO DE MERCANCIAS

Titulo

AND DE REFERENCIA

2 MONEDA

INGRESOS (ULTIMO ANO
DISEONIBLE)

el

INGRESOS (SEGUNDO AL
ULTIMO ANO DISPONIBLE)

INGRESOS (TERCER AL ULTIMO
ANO DISPONIBLE)

Descripcion

% oeleccione el Ultime afo disponiole para los datos relacienades con los ingresos 2 nivel de grupo de mercancias

% oeleccione la monads para o3 ingreses a nivel de grupo de mercanclzs 9

Respuesta

. 0

% Informe para cads grupo de mercancias sujeto & calificacion s parte de participacitn de los ingresos (Ultimo afo
disponible]

 |nfarme para cada grupo de mercancias sujeto a calificacion |3 parte de participacion de los ingresas (Denljzggaoe
ano disponible) é_

% Informe para cadz grupo de mercancias sujeto & calificacion la parte de participacion de los ingresos (del tercer 2
tltimo afio disponible)

Il

En la seccién de facturado
por grupo de mercancias,
debe completarse los
campos Unicamente con los
ingresos de los ultimos 3
anos relacionados al GM que
se esta aplicando. (No debe
poner los ingresos totales si
ofrece mas de un producto
o servicio). Para esto:

@Ponga el afio de
referencia, (el afo
inmediatamente anterior al
que se califica).

©Elija el tipo de moneda.

©® Ponga los ingresos de
estos 3 afios segun el GM.21



INTERNAL

Cuestionario Técnico

Soportes minimos cuestionario técnico

Es Obligatorio que como minimo se adjunten los siguientes soportes en la seccidon de anexos:

» Hojas de vida

» Organigrama

» Procedimiento de distribucién y logistica
» Procedimiento de gestion y calidad

» Procedimiento de venta y post venta

» Listado de materiales y equipo

» Referencia de los ultimos 3 afios

INFORMACION ADICIONAL

clalel



INTERNAL

Cuestionario Técnico Modificacion clale)

Acceso de edicidn cuestionario técnico

éﬂ [© vemmes oo | @ erm ereer oo o o Es importante que se asegure de que todos los documentos
- ‘ —— — ‘ solicitados en la plataforma para la calificacidon técnica estén
completos, después de verificado remita un correo a la persona que
L Mis RFis pendientes de Respuesta - Enlaces Répidos = le envié la invitacion informando la culminacion de este
Acceso a otros sistemas = K .
. Enleces Esunder cuestionario.
Una vez los calificadores de la parte técnica verifiquen los
: s e documentos se le habilitaran las siguientes fases. En caso tal de
o o e e e necesita corregir algin documento, debe solicitar que se les habilite
el cuestionario técnico nuevamente y para ingresar a este debera
Enlaces Adicionalss realizarlo de la siguiente manera:
Actualizacion de calificaciones . :jm” E:FF:' »
Formt - T
e o PrimersCasgoris SUCS - BR een - . . .
cam ODlruase a la pagina principal en el icono de cuadro de Mando
9 : Principal.
Q&P e v .
9 En el recuadro de Actualizacion de calificaciones busque en la
columna de primera categoria el GM que desea completar y de clic
o en el link de ingreso “Webuy”.
Formularios de Categoris Modificable e e —

9 Dentro del formulario de categorias modificables de clic sobre
el GM asociado y podra editar este formulario. Recuerde que para la
Estade Formularios del . .7 . . . . .7
Cédigo Grupo de Titulo e la Categoria Provesdor Fecha de Caducidad del Documento Fecha Ultima Modificar Formulsrio de Categoria  Formularios edlclon de todo formularlo debe dar CIIC en eI ICONO de edlclon:

Articulos/Mercancias (Primero para Finalizer) Medificacion Hsbilitedo en Revisados

Obligatorio  Opcional
9 LESCO1_CO

ntenimisnto ds

ciones- COLOMEIA

L} 20% 25/01/2021 23:10 25/01/2021 23:23




Cuestionario Técnico

Modificaciones

INTERNAL

Requerido por la Organizacion de Compras: WeBUY

Titulo del Formulario: LESCO1- REQUISITOS DE CALIFICACION (COLOMBIA)

Descripcién del Formulario

DETALLE DEL GRUPO DE MERCANCIAS

Titulo Descripcion

espuesta

Mota

o
L1
i
(]
5]

L]
(=]
]
i
5]
1
n
()
1
=]
n
&l

X Mo, lo haré mas tards

CCl

Si necesita realizar una modificacion
después y desea dejar el formulario activo
para edicion:

@ De clic en volver atras.

® En el mensaje que le aparece para
devolver los formularios al comprador de
clic en “no lo hare mas tarde”

Por ultimo una vez haya realizado todas las
ediciones correspondientes de clic en
Guardar y envié un correo a la persona que
le realizo la invitacion informando la
culminacion de este.

X Volver atrés

24



Cuestionario Sostenibilidad

Ingreso cuestionario Sostenibilidad

INTERNAL

Cuadro de Mando Principa

Iniciacion y gestién de la cualificacién

Actualizacion de calificaciones

Qrganizacion - Solicitud
. Primera Catagoris .
de Compras recibida &
28012021

Formulzrio
sditabls

Formulario
sditzbls de
Cstegoris

completado

eLalus snz3jes :e: D

Commpmm. - LA Tt - T [
I-c ularios Modi _acl=_-.”-. ularios da Categonia

Formularios Modificablas

Trtulo

m

m
i
e

ra

on
i
[
I
I
[
T
[
I
[k
[x
1
T

Estado da Formularios
dsl Provesdor

Obiigataa  Opcional

CNCl

Este cuestionario se habilitara Unicamente
después de que se complete el formulario
técnico. Recibird un correo bien sea de la
plataforma o de la persona a cargo de la
calificacion, informdndoles que se le
habilitardn unos cuestionarios para la edicion.
Para el ingreso a la edicion de dichos
formularios realice el siguiente procedimiento

O Dirijase a la pagina principal en el icono
de cuadro de Mando Principal.

@® En el recuadro de Actualizacion de
calificaciones busque en la columna de
primera categoria el GM que desea completar
y de clic en el link de ingreso “Webuy”.Alli
encontrara 2 Opciones:

eFormuIarios modificables para editar los
formularios de Sostenibilidad.

@ Formulario de categorias modificables
para revisar el formulario técnico.



INTERNAL

Cuestionario Sostenibilidad H&S

Formulario condiciones de seguridad

Formularios Modificables

Titulo

Estado de Formularios
del Provesdor

|- < > g & Medificar

Informacién del Formulario

Fecha de Gltima modificacién del proveedor

Formularios Editables

Ob.l‘.r'garon'o O‘pcfona,f Modificar Formulario
Modificable por el Proveedor
:'—E lj C“ L F CHCI': \_\ O% Modificacién actual Permitida
26/01/2021 01:32 Ultima modificacion detenida 26/01/2021 01:32
0 CONDICICHES DE SEGURIDAD, SALUD
2 Y MEDIO AMBIENTE Titulo del Formulario: CONDICIONES DE SEGURIDAD, SALUD Y MEDIO AMBIENTE
5 ::E:EFEE‘.‘: ‘_i O% CONDICIONES
o I e _ Titulo Descripcion Respuesta
4 SUSTENTABILIDAD- AMBIENTE (L) 0% @
+ Haga clic para
Descargue la documentacidn adjuntay vuelva a * Descargar el archivo y volver a cargarlo ~ S
5 SUSTENTABILIDAD- AMBIENTE (M) 0% cargarla selladay firmada selladoy firmado E E;I;_:;ap_;,i _:\5:_4 .
X Volver atrés em X Volver atrds
Insertar Anexos Insertar Anexos /

Insertar Anexos

# Tipo Nombre del Archivo

a Seleccionar un archivo para cargar

Tamario

[@Hee‘np\azaréna:os (™ Eliminar anexos

Insertar Anexos
# Tipo Nombre del ffchive Tamaiio
1 PDF  Menual pdf 5027 kb

Il

En la seccion de formularios modificables
encontrara los items que debe completar para la
calificacion de sostenibilidad.

Para verificar el avance de cada uno de los
formularios en la columna de estado de
formularios podra ver el porcentaje que ha
completado para cada uno de ellos. Es importante
qgue todos los formularios estén completos a
excepcion del formulario “Pago de calificacion” ya
gue para Colombia este formulario no es
obligatorio.

Para el formulario de condiciones de seguridad,
salud y medio ambiente:

@ Ingrese al formulario

@ De clic en modificar

Descargue la planilla adjunta y vuelva a cargarla
con la firma y sello del representante legal en la

primera o ultima hoja. (Escoja el idioma de
preferencia) 26



INTERNAL

Cuestionario Sostenibilidad H&S

Formulario Referencias

REFERENCIA #1

Titulo

CLIENTE

MNOMBRE CLIENTE

DESCRIPCION

ACTIVIDAD

EJECUCION

TRABAJIO /

ENTREGA

MPORTE

Descripcion

# Seleccicnar la tipclegia de cliente

nirocucir el nominativo cel cliente oarz el gue se ha realizado & t'Eca_o.'manu'.en: én

# Describir brevemente |3 actividad llevads a cabo

# Indicare se il lavoro/fornitura & stato svolto come fornitore s "QC'C. come raggruppamento d'impresa o in subappalto

# Introducir el importe del trabsjo/produccién al que se refiere |z especifica referencia

* Por favor selecciene una meneda

nserire |a data di inizio del contratto cui si fa riferimento per la specifica referenza

Respuesta

CricCH

El Siguiente formulario para completar en esta
parte es el de referencias. Alli debera completar los
campo habilitados para cada referencia. No es
necesario completar las seis referencias habilitadas
y puede asi mismo utilizar las que afiadieron en la
parte técnica.

Para esto:
@ De clic en modificar

@ Ingrese los datos, recuerde que el importe
debe llenarse unicamente con dato numérico.

® De clic en Guardar Y Continuar



INTERNAL

Cuestionario Sostenibilidad H&S

Formulario Ambiental Riego Bajo

Titulo del Formulario: SUSTENTABILIDAD- AMBIENTE :Li0

Descripcién del Formulario
SOSTEMIBILITA' - AMBIENTE {#1)

EVENTOS AMBIENTALES TENDENCIAY GRABACION

Titulo Descripcion
AMBIENTE
Titule Descripcion Respuasta
GESTION DE RESIDUOS * a_:us. residuos producidaos en la e.""p'esa san ge?: ?"acos ae acuerdo a los requisitos legales v =i aplicable & los resicucs -
producidos, por una empresa autorizada para su eliminacion y / o transporte?
. A En cazo de respuests afirmativa 3 |z oregunta anterior, adjunie documentacién relacicnada (en cazo de mas de un documento, + Haga clic para
GESTICH DE RESIDUOS [ANEXO) . . £
cargue un archivo comprimide) djuntar a Vo
ENERGIA- FUENTES RENOVABLES # Lz compania utiliza .ej‘erg'a que Q'Gl'\" ene d"e::E:"ﬂe*:e oe-fue“tesa'enfvao es (solar, edlica, hidroeléctrica, etc.) o mediante -
contratos para el suministra de electricidad garantizado por fuentes 100% renavables.
. o . . En caso de resouests afirmativa 3 |z oregunta anterior, adjunie documentacién relacionada (en caso de mas de un documento,
EMERGIA- FUENTES REMOVABLES {AMEXC) i

ENVASES

cargue un archivo comprimide)

* i Adopta soluciones para el disefio y |a produccién de envases “sostenibles’ o para el transporte de mercancias con bajo

mpacto medie ambiental? (si es aplicable al GM)

Il

Para completar el formulario
ambiental debe verificar el
riego del grupo mercologico al
cual se esta calificando,
recuerde:

L= Low (bajo)

M= Medium (Medio)

H= High (Alto)

0 Verifique el riesgo en el
titulo del formulario.

Si el riesgo es Bajo (L) debe
completar las casillas que son
obligatorias marcadas con
asterisco y debe cargar en
cualquier campo habilitado :

-Politica ambiental
-Gestion de residuos

28



INTERNAL

Cuestionario Sostenibilidad H&S

Formulario Ambiental Riego Medio y Alto

Titulo del Formulario: SUSTENTABILIDADI AMBIENTE (M) I

Descripcién del Formulario
SOSTEMIBILITA'- AMBIENTE {#2)

EVENTOS AMBIENTALES TENDENCIAY GRABACION - EVENTOS AMBIENTALES
Evento ambientale: Un evento che ha impattato o avrebbe potuto potenzialmente impattare 'ambiente efo 'organizzazione a causa di problemi ambientali

Titulo Descripcian

EVEMNTOS/ACCIDENTES AMBIENTALES . . . . . ,

2019) * Mimero de eventos [ incidentes medioambisntales (total) en 2019
12U03)

EVENTOS/ACCIDENTES AMBIENTALES . . ) . ) .

12078, * Mimero de eventos [ incidentes medioambientales (total) en 2018
EVENTOS/ACCIDENTES AMBIENTALES

2077 # Mimero de eventos [ incidentes medioambientsles (total) en 2017
! e

Respueasta

EVENTOS AMBIENTALES TENDENCIAY GRABACION - EVENTOS AMBIENTALES
Evento ambientale: Un evento che ha impattato o avrebbe potuto potenzialmente impattare ['ambiente e/o 'organizzazione a causa di problemi ambientali

Titulo Descripcidn

EVENTOS/ACCIDENTES AMBIENTALES (2019) * Nimero de eventos [ incidentes medioambientales (totall en 2019
EVENTOS/ACCIDENTES AMBIENTALES (2018} * Nimero de eventos [ incidentes medioambientales (totall en 2018
EVENTOS/ACCIDENTES AMBIEMTALES (2017) * Mimero de eventos [ incidentes medicambientales (total) en 2017

EVENTOS/ACCIDENTES AMBIENTALES-
SUBCONTRATISTAS (2019)

* Nimero de eventos medio ambientales ocurridos a subcontratistas en 2013

EVENTOS/ACCIDENTES AMBIENTALES-
SUBCONTRATISTAS (2018)

* Nimero de eventos medio ambientales ocurridos a subcontratistas en 2018

EVENTOS/ACCIDENTES AMBIENTALES-
SUBCONTRATISTAS (2017}

* Nimero de eventos medio ambientales ocurridos a subcontratistas en 2017

Respuesta

Cf'\

En caso de estar calificAndose
para GM con riesgo Alto (H) o

Medio (M) debe buscar dentro

del correo de invitacion a la
calificacion en la carpeta de

documentos el archivo ZIP que

contiene los documentos
requeridos para este
formulario:

(EECOFIN.Tz

(& LEGAL Tz

(& MANUALES. 72

(& PLANILLA FACTURACION.T
(B SOSTENIBILIDAD. 7z |

Cargue en los campos
habilitados los documentos
requeridos y complete las
casillas obligatorias marcadas
con asterisco.

29



INTERNAL

Cuestionario Sostenibilidad H&S

Formulario Derechos Humanos

Titulo del Formulario: SUSTENTABILIDAD- DERECHOS HUMANQS (#1)

Descripcion del Formulario
SOSTEMIBILITA'- DIRITTI UKMANI i#1)

INGRESOS NETOS

Titulo Descripcion Respuesta

AU * Seleccione el afic relacionade con el Oltimo estado financiero oficial publicado. Este afo se utilizara como v
A

afio de referencia (afio M) para las 3 preguntas siguientes

NGRESOS NETOS (ANO N) * [nserte los ingresos netos (EUR} come se publica en el estade financiere oficial del afio N
MGRESOS NETOS (ANOD N-1) * Inserte los ingresos netos (EUR) come se publica en el estade financiere oficial del afio N-1.
MGRESOS NETOS (AND N-2) # Inzerte los ingresos netos (EUR) como =& publica en el estade financierc oficial del afio M-2

TRABAJO INFANTIL

Titulo Descripcion Respuesta

% ;L& empresa tiens contratos ce traoajo con personas menores de 18 afos? (%) (en este caso, especifious
St . g ley local que especifica la edad minima de los empleados) (*) Estracto especificado en el art. 1 de la
ECAD MIMIMA | ) ) o L ) . hd
Convencién de las Naciones Unidas sobre los Derechos de |a infancia. "A los efectos de esta Convencién, un

nific es cualquier ser humane mener de dieciocho afios

EDAD MiNINMA- Si |z rezpuestz & |3 pregunta anterior es 3irmative. adjunte |a documentzacion epropiada con referencia & las ok
. a0z
DOCUMENTACION regulaciones locales que indiguen |z edad minima de los empleacos
5 * La compania ha implementado politicas / programas [ acciones para combatir [ explotacién del trabajo
POLITICAS DE TRABAJO - tus e ® i ? L
nfantil, el trabajo forzado y [ o para promover pregramas de ayuda al desarrollo para empleados menores de A

MFANTIL
18 anos (=i las leyes aplicables permiten su uso)?

Il

Otro formulario que se debe completar en
esta parte es el cuestionario de Derechos
Humanos. Al igual que los anteriores
formularios debe darle clic al icono de
modificar y completar todos los items
obligatorios.

En caso tal de tener trabajadores menores de
edad debera adjuntar el contrato de dicha
persona si es avalado por una institucién que
lo permita. Ejemplo (Contrato Sena)

Cargue el documento de soporte en caso tal
de tener trabajadores menores de edad y
complete los campos obligatorios, luego de
clic en guardar y continuar:

x
g
-
X
3

30



Cuestionario Sostenibilidad H&S

Formulario H&S riesgo bajo

Titulo del Formulario: SUSTENTABILIDAD- H&S (#3) G

Descripcion del Formulario

CERTIFICACIONES
Titulo Descripcion
SISTEMA DE GESTION DE
_ H. - uE * ;Tiene un sistema de gestién de seguridad?
SEGURIDAD

SISTEMA DE GESTION DE

A T iEstd certificado el sistema de gestién de seguridad?
SEGURIDAD- CERTIFICACION

SISTEMA DE GESTION DE

SEGURIDAD- CERTIFICACION Si |z respuests a la pregunia anterior es 7, adjunte |3 correspondiente certificacién (en el caso ce var

(ANEXO)

archivo comprimideo)

Respuesta

1) TENDENCIA DE SEGURIDAD - ACCIDENTES FATALES

Titulo Descripcion

ACCIDENTES MORTALES- ANO

# ¢Han ocurrido accidentes mortales en el dltimo afio solar?

ACTUAL

ACCIDENTES FATALES {2019) # Mimero de accioentes fatzles’ 2 cargo e |z empress en 207
ACCIDEMTES FATALES (2018) # Mumero oe accigentes Tatsles’ & cargo oe |3 empresa en 2018
ACCIDENTES FATALES {2017) # Mimero ce scocicentes 'atales’ & cargo de |z empresa en 2017

Respuesta

CCl

Por ultimo se deberd completar el formulario
de H&S. Al igual que eln el formulario de
medio Ambiente deberd ver a tipo de riesgo
pertenece teniendo en cuenta la siguiente
nomenclatura:

1: Riesgo Alto
2: Riesgo Medio
3: Riesgo Bajo

Si el GM esta clasificado con un nivel de
riesgo bajo, debera responder todas las
preguntas obligatorias y adjuntar la politica
de seguridad y salud en el trabajo:

@ si el riesgo del GM es bajo (3) cargue la
politica de seguridad y salud en el trabajo.

En caso tal de tener accidentes fatales o
mortales cargue los reportes ante el
ministerio y la ARLy los planes de accidn
frente a ese evento.(En cualquiera de los
campos disponibles para cargue)



INTERNAL

Cuestionario Sostenibilidad H&S

Formulario H&S riesgo Medio y Alto

Titulo del Formulario: SUSTENTABILIDAD- H&S (#3)

Descripcion del Formulario

CERTIFICACIONES

Titulo Descripcion

SISTEMA DE GESTION DE

C_GLF'I:‘" o = # ;Tiene un sistema de gestidn de seguridad?

SISTEMA DE GESTION DE

SEGL;I“ AD l(J:EF!TIF CACION ¢Esta certificado el sistema de gestion de seguridad?
DAD-

SISTEMA DE GESTION DE

Respuesta

SEGURIDAD- CERTIFICACION Sila respuesta a la pregunta anterior es si, adjunte |3 correspondiente certificacién (en el caso oe varios archivos, adjunte un solo archivo comprimido) archive

(ANEXO)

1) TENDENCIA DE SEGURIDAD - ACCIDENTES FATALES

Titulo Descripcion

ACCIDENTES MORTALES- ANO . - ;
# ;Han occurride accidentes mortales en el dltime afio selar?

ACTUAL
ACCIDENTES FATALES {2019) * Nimero de accidentes ‘fatales” a cargo de la empresa en 2019
ACCIDEMTES FATALES (2018) # Mdmero ce sccicentes Tatales’ & cargo de |z empresa en 2018

ACCIDENTES FATALES (2017) # Mimero ce scocicentes 'atales’ & cargo de |z empresa en 2017

Respuesta

CCl

Si el riesgo del GM es Medio (2) o Alto (3)
Deberan cargar la informacion solicitada en
el assessment que se pide en la invitacion y
deberan adjuntarla en item “sistema de
gestion de seguridad — Certificacién (anexo)”
, esto junto con el certificado OHSAS 18001 o
ISO 45001

0 Cargue certificados y documentos
pedidos en el assessment

En caso tal de tener accidentes fatales o
mortales cargue los reportes ante el
ministerio y la ARLy los planes de accion
frente a ese evento.(En cualquiera de los
campos disponibles para cargue)



INTERNAL

Cuestionario Sostenibilidad H&S

Verificacion estado de cuestionario de sostenibilidad

Formularios Maodificables

Titulo

- COMDICIONES DE SEGURIDAD. SALUDY
<
AEDIO AMBIENTE
3 REFEREMNCIAS
4 SUSTENTAEILIDAD- AMBIENTE (L
5 SUSTENTABILIDAD- DERECHOS HUMAMOS
] SUSTENTAEILIDAD- H&S (#3)

Estado de Formularios
del Proveedor

Obligatorio  Opcional

0%

0%

0%

0%

Fecha de Caducidad del Documento (Primero
para Finalizar)

Fecha de altima
modificacién

28/01/20271 10:11

28/01/20271 10:14

CNCl

Una vez completados todos los formularios
podrd verificar que estos estan completos en
la seccidon de formularios modificables en
donde todos los item obligatorios deberan
estar marcados con un chulo verde a
excepcion del pago de calificacion que como
se menciono anteriormente no es obligatorio
para Colombia.

Después de haber verificado que todas las
respuestas son correctas y estan completas
proceda a enviar un correo a la persona
realizo la invitacidon informando que estos
formularios se encuentran completos listos
para la revision.



INTERNAL

Cuestionario Empresarial clalel

Ingreso a formularios cuestionario empresarial

»

N e O

| \ )
L

Mis RFls pendientes de Respuesta - El cuestionario empresarial se divide en
Acceso a otros sistemas - . . . 7
- Enlaces Répidos dos evaluaciones: Evaluacion legal y
SuppliEr changs pu e Evaluacion econdmico-financiera
20ne Licitaciones Online . e e
b B S (Ecofin). Para acceder a la edicién de los
N e Comtratos formularios de estas evaluaciones tenga
DRAPE Gestion de la Facturacién Froyectos en Cuenta |OS S|gU|enteS paSOS'
20ne Gestidn de Facturacidn (sdlo dmbito Espadal Mis RFls
WebEDI - Gestion de Facturacion (solo ambito ltalia) Mis Procesos de Compra 0 DirI’Jase a |a pagina prinCipal dando
LMS - Gestian bobinas Lista de Directorios . .
) ) _ o clic en el icono de Home.
SCM - Gestion de obras Perfil de Organizacian
OpenPortal 550 Supplier Oportunidades Publicadas

Enlaces Adicionales @ En la parte inferior izquierda
Actualizacién de calificaciones - Adesions GRUPRO VA encontrara un cuadro de actualizacidn
o . | Contract Supplier Performance de calificaciones, alli busque los
Organizacidn Primera Categoria Sol.lc?tud Folrmularlo formularios ue no tienen nin una
de Compras recibida el  editable q g
descripcién en la columna de primera
9 WeBUY 28/0/2021 Catego rl'a ]

WeBUY 28/0/2021

© De clic en “WeBuy” para acceder a
alguno de los dos formularios.



INTERNAL

Cuestionario Empresarial clale)

Cuestionario ECO/FIN Documentacion

Detalles | Menssies (No leidos 0 Después de haber dado clic a uno de los
=ormuisrios od Fiesbles cuestionario disponibles en la pagina
: principal encontrara que se le habilitan
Formularios Medificables .
dos formularios para la parte ECOFIN, Para
Estado de Formularios . .
t del Proveedor Fecha de Caducidad del Documento (Primero Fecha de Gltima Edicién del Formulario Formularios Completar el prlmer formUIa rio prOCGdaI

para Finalizar) modificacion Permitida visualizados

Titule

Obligatorio  Opcional
1 GZOCJI.-'E'-':C ON ECO/FIN 0% 28/01/2021 10:22 o Seleccione el formulario de
ECO/FIN- SECTOR PROMEDIG / documentacion ECOFIN.

28/01/2021 10:1 28/01/2021 10:22
INGRESOS / KP

o

Informacion del Formulario

1

® De clic en el icono de modificar.

Fecha de daltima modificacién del proveedor

® Adjunte el Balance General de la

POCUMENTACION empresa de los ultimos 2 o 3 afos.

Tiuio Descripcicn Respuesta

513 smores o e, s stan s cormlro e o3 (esasamss + tormes + e+ scsff)) | @ Ad junte la declaracién de renta del
ultimo afo disponible.

ECO/FIN BALANCE EMPRESA Si los estados financieros no estén disponibles, descargar la plantilla adjunta vy volver a cargarla debidamente + Haga clic para adjuntar
EXTRANJERA cumplimentada e =
- .

e ©® Adjunte el Estado de Resultados de la

DECLARACION DE LA RENTA Agdjuntar una declaracién de la renta de |z empresa correspondients al dltimo afic st :' o T 4 , . ~
empresa de los ultimos 2 o 3 afios.

=+ Haga clic para adjunta

SITUAZIONE COMNTABILE Allegare situazione contabile associabile alla dichiarazione annuale dei redditi archivo 4

T ——— No es necesario completar los demas

+ Haga
ACUSE DE RECIBO Adjuntar notificacion de acuse de recibo {aer.3 apart. 10 D.ER. 322/1998) del UNICO 6 o ' g 35

items




INTERNAL

Cuestionario Empresarial

Cuestionario ECO/FIN Ingresos

Detalles
Formularios Medificables
|=
Informacién del Formulario

Fecha de dltima modificacién del proveedor
28

/01/2021 10:11

Formularios Editables

Moedificar Formulario

Medificable per el Proveedor

Titulo del Formulario: ECO/FIN- SECTOR PROMEDIO / INGRESOS [ KPI

Descripcién del Formulario
INGRESOS NETOS (DECLARADO POR EL PROVEEDOR)

Titulo Descripcion
ANO N )
siguientes

NGRESOS NETOS (ANO NI * |nserte los ingresos

NGRESOS NETOS (ANC N-

NGRESOS NETOS (ANO N-

* Seleccione el afo relacionade con el dltimo estado financiere oficial publicado. Este afio se utilizard come afic de referencia (afio N) para las 3 3'39_’19
netos (EUR) come se publica en el estade financiero oficia

sos netos (EUR) come se publica en el estade financiere oficia

resos netos (EUR} come se publica en el estade financiere oficia

Respuesta

2019 »

del afio N
del afio N-1.

(O

del afio N-2.

CCl

En el siguiente formulario debera
completar los campos con los ingresos
netos de la empresa de los ultimos 3 afos
gue estén disponibles. Recuerde que en el
formulario técnico debe poner los
ingresos relacionados Uunicamente al
grupo de mercancias al cual esta
aplicando, mientras que en este
formulario se deben completar los
campos con los ingresos netos. Para esto:

@ De clic en el icono de modificar.
@ Seleccione la fecha del afio
inmediatamente anterior al que esta

realizando la calificacion.

©® Registre los ingresos de los ultimos 3
afos anteriores a la calificacion.



Cuestionario Empresarial

Cuestionario Legal

INTERNAL

oﬁ LMS - Gestidn bobinas

Lista de Directorios

SCM - Gestion de obras Perfil de Organizacion

|:| OpenPortal 550 Supplier Oportunidades Publicadas
Enlaces Adicionales
D Actualizacién de calificaciones Adesions GRUBEO VA
Contract Supplier Performance

:9 Organizacion Primera Cateqoria Solicitud Formulario

de Compras g recibida el editable
—
0

WeBUY 28/01/2021
a0
=~ WeBU 28/01/2021
Detalles
Formularics Medificables

Eormularios Modificables Devolver formularios al Comprador
Estado de Formularios
Titul del Proveedor Fecha de Caducidad del Documento (Primero para Fecha de Oltima Edicidn del Formulario Formularios
itulo S e . - . ;
Finalizar) modificacion Permitida visualizados
Obligatorio  Opcional
5"7 __:_F REUUISITOS- UTRO 28/01/2021 10:23
Al

2 @ oowss 28/01/2021 10:23

CricCH

La otra evaluacion que debera completar
sera la evaluacion legal. Recuerde que
para el ingreso de esta evaluacion debera
en la pagina principal buscar en el
recuadro de actualizacion de calificaciones
alguno de los formularios que no tiene
ninguna descripcion en la seccidon de
primera categoria.

Para esta evaluacidn se le habilitaran dos
formularios que deberan completarse con
el cargue de los documentos enviados en
la invitacién en la carpeta legal. Ambos
formularios son obligatorios y avalan que
la empresa no tiene ningun problema
legal en todos los paises en el que el
grupo Enel se encuentra.



Cuestionario Empresarial

Cuestionario Legal Otro Pais

Detalles | Mensajes (Mo leidos O

Formularies Meodificables

Eormularios Modificables Devolver formularios al Comprador
Estado de Formularios
Titul del Proveedor Fecha de Caducidad del Documento (Primero para Fecha de Oltima Edicidn del Formulario Formularios
itulo - e . . .
Finalizar) modificacion visualizados
Obligatorio  Opcional
. G LEGAL- REQUISITCS- OTRO
@ i
. . LEGAL-VERIFICACION-
> @ coomeia
- 0 -

Informacién del Formulario

Fecha de Gltima modificacion del proveedor

Formularios Editables

Medificar Formularic

Modificable por el Proveedor

Modificacion actual Permitida

28/01/2021 10:23

Uitima modificacién detenida

LEGAL - REQUISITOS - OTRO PAIS

Titulo

AUTO DECLARACION COMUN

Descripcion Respuesta

. =+ Haga clic para adjuntar archive
# Descargar el fichero adjunto y adjuntarlo compilado - .
Uescargar Plantilla

CNCl

Para completar el primer formulario:

@ De clic en el item de LEGAL-
REQUISITOS-OTRO PAIS (Recuerde que
este es obligatorio para todas las
empresas)

@ De clic en el icono de modificar

@® Alli encontrara una plantilla que deberd
ser firmada por el representante legal
(esta plantilla esta disponible en los
documentos que se envian en la invitacidon
junto con un editable en Word
denominado “Doc. 5. Autodeclaracion
Enel TV”). Una vez este completamente
firmada debe cargarse en la plataforma en
formato PDF. Este documento es
Unicamente para ser diligenciado y
membretado no se permite la edicion del
contenido de este.



INTERNAL

Cuestionario Empresarial

Cuestionario Legal Otro Pais — Self Declaration Common

c- se obliga a que los siguientes hechos, declaraciones y definiciones correspondan verazmente a la

Compaiiia (marque las Casillas):
que la Compaiia sesta registrada dentro de la autoridad publica debidamente autorizada del
Estado en el que tiene su domicilio social, que el abjeto social de la Compafiia es consistente con
los servicios que se deben llevar a cabo: que la Compafila no se encuentra en quisbra,
suspension de pagos o en liquidacién ni se ha iniciado un procedimiento judicial de solicitud de
recuperacion administrativa de activos financieros, no ha celebrado un acuerdo con los
acreedores, salvo que el acuerdo fuera para la continuidad de la Compaiiia y no sea sujeto de
ninguno de dichos procedimientos;

X que la Compaiiia cumple estrictamente con todas las disposiciones legales, cualquiera que sea
su alcance, respecto de la ley aplicable para la proteccién de datos;

X que los miembros de la consejo de directores, los directores técnicos o directores administrativos

de la Compaiiia y/o sus subsidiarias y/o Compaifiia controladora no han sido convictos o

sentenciados o no tienen medidas restrictivas debido a crimenes como asociacion criminal,

terrorismo, soborno, corrupcion, lavado de dinero, esclavitud, quiebra, crimenes en contra de la

administracion publica y servicios publicos, en contra del ambiente, en contra de los activos de la

compafiia o delitos financieros o fiscales, en contra de la legitimidad de licitaciones publicas o

tienen conocimiento de estar sujetos a cualquier procedimiento penal o investigacion penal, asi

como de cualguier conducta criminal ilicita relacionada con dichos delitos;

cumple con las leyes y reglamenios relacionados con el pago de impuestos y derechos de

acuerdo con la legislacion local del Pais en el que se establezca la Compaiiia,

cumple con el pago de la seguridad social y las contribuciones en prestaciones frente a los

empleados de la compaiiia, de acuerdo con la legislacian del estado en el que se establezca la

compafiia;

X que la Compaiiia no ha cometido violaciones a la Convencion Internacional sobre temas sociales
y ambientales, asi como las regulaciones sobre la seguridad en el lugar de trabajo,

X X

aincelamente SUy0,

(Firmado por un apoderado legal o representante legal de la compaiiia)

(Por favor imprima nombre completo)
Fecha,

Anexos:

ANEXO A: DECLARACION SOBRE CONFLICTO DE INTERESES (PERSONA MORAL)
ANEXO B: DECLARACION SOBRE CONFLICTO DE INTERESES (PERSONA FiSICA)
ANEXO C: FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIFICACION OFICIAL

ANEXO D: NOTADE PROTECCION DE LA INFORMACION DE DATOS PERSONALES (POR LA
COMPANIA ENEL EN HOJAS MEMBRETADAS DE ENEL)

&emro del Grupo Enel tiene la siguiente posicion

O Director de Compafiia......... N/A ieiieeeeen..... del Grupo Enel.

O Gerente con responsabilidades estratégicas (especificar division)........ N"A ........... del Grupo
Enel.

O Empleado en el departamento siguiente . N"A ... con la posicion de.. NfA . dela
siguiente compaiiia del Grupo Enel. . NA
En el consejo de auditores de la siguiente compafiia del Grupo Enel ... WA _

Emparentado(a) con(pariente en el segundo grado)/ desposado(a) (no separado(a) legalmente) o
en comunidad legal/ padre o hijo o dependiente c:

Nembre ... M& ... Apelido. ... .../
Empelado en la siguiente Compaiiia del Grupo Enel ... _NA___en la siguiente
posicion. . NA L

Sinceramente suyo,
LugaryFecha ...

Frma
(Firmado por un apoderado o representante legal)

9 ANEXO D

Declaracion de la compafiia Enel en hojas membretadas de Enel

Aviso de privacidad bajo el articulo 13 del Reglamento de la UE Num. 2016/679 v consentimiento de
privacidad

El siguiente aviso de privacidad se hace de acuerdo con el reglamento de la EU Nam. 2016/679 (en lo sucesivo
GDPR), asi como aquellos de cualquier otra legislacion vigente y efectiva en la materia, incluyendo los actos
de ejecucion

Le informamos que los datos personales adquiridos de manera reciproca, en el contexto del proceso de
calificacion, proceso de licitacion y la emision de cualquier contrato se procesan automaticamente y/o en
forma escrita para los fines estrictamente relacionados con los procedimientos mencionados anteriormente y
seran almacenados por un tiempo que no excedera los plazos prescritos por las disposiciones legales
vigentes

En este respecto, se debe notar que:

— El Controlador de Datos es [+], en la persona de su representante legal al momento;

— El titular de los datos es la persona fisica cuyos datos personales son procesados durante el
procedimiento de otorgamiento y, en particular, para el proceso de calificacion, proceso de licitacion
y emisién del contrato (en los sucesivo el Titular de los Datos);

— Los datos personales procesados pueden ser transferidos a terceros, es decir, a compafiias sujetas
a la administracion y coordinacién, o que estén conectadas con ENEL S.p.A_, o a diverso tercero. Los
terceros pueden ser designados como Procesador de los Datos por el Controlador de los Datos;

f'\('\l

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones
para cargar el documento que se carga en el
formulario de legal requisitos otro pais (Self
Common o en su editable Enel TV):

0 En la pagina 2 del documento debera marcar
las casillas de esta seccion ya que son aspectos
legales bdasicos que debe tener todo proveedor
que quiera ser parte de Enel.

@® Todo el documento debe estar firmado por la
persona que figura como representante legal en
el certificado de Camara Y Comercio. No olvide
incluir el anexo C.

9 En caso de que el anexo A o B no aplique
llene los campos con “N/A” y firme.

9 El anexo D debe ir sin membrete el resto del
documento si debe tenerlo.

No olvide que todo el documento debe estar
firmado y debe subirse en formato PDF.

39
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Cuestionario Empresarial

Cuestionario Legal verificacion Colombia

P B 28/07/2021 10:23

2 0 __j::_.-.;:._ FICACION- 28/01,/2021 10:23

Informacién del Formulario

]
1

Fecha de dltima modificacién del proveedor

LEGAL - VERIFICACION - COLOMBIA

Titulo Descripcidn Respuesta

+ Haga clic pars

# Por favor, adjuntar cumplimiento obligacienes laborales/formulario 522 de =d

CERTIFICATE LEGAL REPRESENTATIVE OR TAX AUDITCR bre deuda previsicnal (en caso de mas de un documento, cargue un archivo

comprimido)

+ Hag
# Por favor, adjuntar cumplimiento obligacicnes laborales/formulario 522 de T e
AUTODECLARACION JURIDICO LABORAL lore deuda previsional (en caso de mas de un documento, cargue un archivo
comprimido) ="
+ H
# Por favor, adjuntar cumplimiento obligaciones labarales/formulario 522 de ad
COPIA DE REGISTRO CAMARA DE COMERCIO Y RUT lore deuda previsional (en caso de mas de un documento, cargue un archivo
comprimide) ="
+ Hag
* Por favor, adjuntar cumplimiento obligaciones laborales/formulario 522 de o Fumt T et

COMNTADOR EN AQUELLAS COMPARIAS QUE POR LEY NO ESTEN OBLIGADAS A CONTAR CON lre deuda previsional [en caso de més de un documento, cargue un archivo

clalel

Para completar el segundo formulario:

@ De clic en el item de LEGAL-
VERIFICACION-COLOMBIA

@ De clic en el icono de modificar

® Se le habilitaran 4 items para cargar los
siguientes documentos:

» Fotocopia de la cedula del representante legal

» En un zip cargar los siguientes documentos
enviados en la invitacion: (Doc. Auto
declaracién Juridico Laboral ANEXO 1
(Representante Legal) y Declaracién de
honorabilidad)

» En un zip adjuntar cdmara de comercio con
fecha expedicion no mayor a un mes y Rut

» Adjuntar documento enviado en la invitaciéon
denominado “Doc. Auto declaracién juridico
Laboral ANEXO 2 ( Revisor Fiscal)” . En caso tal
de no contar con revisor fiscal debe firmarlo
el contador.
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Anexos CHCH

Otros recursos y datos de contacto

Si desea una explicacion en detalle puede acceder a los siguientes videos:

Registro: https://drive.google.com/file/d/1bbR1YozWIG3IMhVIYWZHNaUy-HPADt1le/view

Seleccién Grupo Mercologico y técnico: https://drive.google.com/file/d/1tINOW7 SKvhKbDPGjupk1VOwT3QE2amd/view?usp=drive web
Cuestionario sostenibilidad: https://drive.google.com/file/d/1bQEMVLhFuVTOlbyVplgaKwkK7Q3RdamQL/view

Cuestionario Legal: https://drive.google.com/file/d/10SIFNdx7nzteGeWhM61IHxtvT7elYtoi/view

Cuestionario ECO/FIN: https://drive.google.com/file/d/1tBFf3D5 CcuwVFCM4R4f4Wa0QzbzBqol/view

En caso tal de necesitar ayuda puede comuniquese con:

jrubios@presencialaboral.com.co
claudia.torresga@presencialaboral.com.co
maira.guependo@presencialaboral.com.co
francisco.fernandes.indra@enel.com

YV VY



https://drive.google.com/file/d/1bbR1YozWlG3lMhVIYWZHNaUy-HPADt1e/view
https://drive.google.com/file/d/1tlN0W7_SKvhKbDPGjupk1VOwT3QE2amd/view?usp=drive_web
https://drive.google.com/file/d/1bQEMVLhFuVTOIbyVplqaKwK7Q3RdamQL/view
https://drive.google.com/file/d/1oSlFNdx7nzteGeWhM61IHxtvT7eIYtoi/view
https://drive.google.com/file/d/1tBFf3D5_CcuwVFCM4R4f4Wa0QzbzBqoJ/view
mailto:jrubios@presencialaboral.com.co
mailto:claudia.torresga@presencialaboral.com.co
mailto:maira.guependo@presencialaboral.com.co

