Continuiteé péedagogique
Utilisation de Pronote - Vision Profs / Eleves

Pronote est un outil important pour la continuité pédagogique.

Dans ce tutoriel la vision des professeurs et celle des éleves et étudiants est confrontée afin de mieux
comprendre leurs interactions et ainsi permettre aux professeur de mieux maitriser l'outil et d’étre en
mesure de mieux répondre aux éventuelles questions des éléves.

Les points abordés dans ce tutoriel sont les suivants :

1- Le cahier de texte — Travail a faire

2- Déposer — Récupérer un travail / Rendre un travail
3- Les QCM

4- La messagerie

Note : Pour celles et ceux qui ont besoin d’une aide pour mieux maitriser PRONOTE, le tutoriel réalisé par
PRONOTE est donné en piéce jointe. Ce tutoriel est aussi disponible dans le Blog du lycée en plus des
vidéos déja présentes. Je vous rappelle que ce blog est accessible depuis votre espace Metice en
cliquant sur I'icbne BLOG Continuité ou en suivant le lien ci-aprés : https://5e7ef7e8e0178.site123.me/

1. Le cahier de texte — Travail a faire

Le cahier de texte du c6té professeurs est partagé en deux fenétres principales, celle de gauche qui
montre I’'emploi du temps hebdomadaire de I'enseignant et celle de droite qui permet de noter le travail
réalisé pendant la séance sélectionnée sur I'emploi du temps ainsi que le travail a faire.
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https://5e7ef7e8e0178.site123.me/

Le cahier de texte coOté éleves est aussi partagé en deux fenétres principales dans la page d’accueil.
Celle de gauche montre par défaut le jour de la semaine actuel (ce jour est modifiable avec les fleches avant

et aprés). La fenétre de droite montre un apercu global de la semaine en cours :

- La premiére colonne contient les infos sur le travail a faire et les ressources pédagogiques

donnés par les professeurs pour la semaine courante uniguement,

- La deuxiéme colonne contient les absences, punitions et dernieres notes
- Laderniére colonne correspond a la partie communication avec les liens utiles, infos et

sondages, discussions.
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2. Déposer-Récupérer / Rendre un travail

Vision Professeurs
(Déposer-Récupérer un travail)

Du c6té enseignants, le dépot d’un travail se fait dans la fenétre de droite, dans I'espace repéré “Travail
a effectuer”.

Déposer un travail

Travail a effectuer
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La récupération d’un travail se fait en sélectionnant la semaine (1) puis le jour prévu pour rendre le travalil
(ici le 19/09/2020). Si un ou plusieurs éleves ont rendu leur travail, une icéne (2) en forme de crayon apparait
dans le cours, il suffit alors de cliqguer dessus pour ouvrir la fenétre (3) de visualisation des travaux éléves.
La récupération se fait en cliquant sur l'indicateur du nombre de travaux rendus (4) qui ouvre la fenétre de
récupération (5).
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Vision Eleves
(Rendre un travail)

Coté éleves, rendre un travail sur PRONOTE peut se faire en déposant un fichier (PDF, doc, ...) ou en
déposant une ou des photos si le devoir a été rédigé a la main.

Pour déposer son travail I'éléve doit aller dans I'onglet Cahier de textes puis Travail a faire et choisir la Vue
Chronologique.

Il doit ensuite cliquer sur Déposer ma copie (1) dans la matiére correspondante (ici en Frangais) pour ouvrir
la fenétre de dépbt (2)
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Si I'éléve choisi la troisiéme option, les documents sont sélectionnés un par un et ils apparaissent en bas
de la fenétre (3). Une fois toutes les images chargées, I'éleéve doit ensuite cliquer sur Envoyer les images

(4).
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3. Les QCM

Vision Professeurs

L’aide pour la création d'un QCM dans PRONOTE est disponible sur le BLOG Continuité dans votre
environnement Metice.

Une fois réalisé, le paramétrage de votre QCM se fait en cliquant sur 'onglet Modalités d’exécution. Les
points ci-dessous sont paramétrables.

Vous pouvez ainsi décider de la date a partir de laquelle le QCM sera réalisable par les éléves.
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Vision Eleves

Dés que votre QCM sera déposeé dans le Travail a effectuer de I'espace Professeur, il sera visible dans le
cahier de texte des éléves (1), mais ils pourront y accéder uniquement a la date réglée dans les Modalités
d’exécution.
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4. La messaqgerie

Pour commencer une nouvelle discussion avec une classe, un groupe voire un éléve vous devez cliquer sur
'onglet Communication (1), ensuite sur I'icbne Discussion (2) et enfin sur Nouvelle discussion (3).
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Dans la fenétre qui s’ouvre, vous devez cliquer sur Eleves afin de sélectionner la classe, le groupe ou
I'éléve pour commencer a communiquer.
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Vision Eleves

Pour accéder a une discussion, les éléves doivent cliquer sur 'onglet Communication (1), puis sur

l'icdne Discussion (2).
ES LYCEE JEAN HINGLO
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Pour entamer une nouvelle discussion avec un professeur ou un CPE, Proviseur(e) adjoint(e) ou le
secrétariat des éléves, les éléves doivent cliquer sur nouvelle discussion

Communication x

Professsurs | Personnels

D Nom Fonction

L’éleve doit sélectionner un 7 M. rEm . CPE

ou plusieurs M. CPE
interlocuteur(s) et cliquer i ' : S

- ' |Mme JeaTial] g | Proviseur adjoint
sur Démarrer une — -
. . Mme S Secrétaire
discussion.
-dl Demarrer une discussion

Note : Comme pour les professeurs, les éléves peuvent accéder rapidement a leur messagerie en
cliquant sur le Papillon.! I
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