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 رسـانتنــا
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 انًعهــــذ دوراث
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  التدريــــب
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  معها التعامل يتم التي الجهات
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 الجهة الحكومية البرنامــج م

 وزارة الدفاع برنامج اللغة الإنجلٌزٌة 1

 شرطة عمان السلطانية برنامج التعامل مع الجمهور  2

 بلدية مسقط برنامج مهارات إدارة المحاضرة وفن الإلقاء  3

 شرطة عمان السلطانية برنامج حاسب آلً شامل  4

6 
المحاسبة الإدارٌة والتكالٌف  –مهارات الإدارة الحدٌثة 

 الإبداع فً الكتابة الإدارٌة   –

 قيادة الحرس السلطاني العماني

 ديوان البلاط السلطاني حاسب آلً شامل  5

 شرطة عمان السلطانية برنامج السكرتارٌة التنفٌذٌة  7

 . برنامج إدارة ومراقبة طرق كشف تسرب المياه 8
الخدمات ) وزارة الدفاع 

 الهندسية 



18 

 المدة برامج الإدارة العليا  رقم

1 
 مهارات القٌادة فً التخطٌط الاستراتٌجً وتحقٌق الأهداف 

 ساعة 30

2 
مهارات القٌادة الإبتكارٌة والإبداعٌة وتحوٌلها إلى واقع عملً 

 وإعداد طرق العمل الخاصة 
 ساعة 30

3 
التمٌز فً السٌطرة على ضغوط العمل والتحكم فً الوقت 

 وإدارة الأولوٌات 
 ساعة 30

 ساعة 30 إستراتٌجٌة التدرٌب المخطط والتطوٌر الوظٌفً  4

 ساعة 30 مهارات القٌادة للمدٌر  5

 ساعة 30 فن القٌادة وأسس الإشراف الإداري  6

 ساعة 30 قوة الكلمة وفن التخاطب مع الآخرٌن  7

 ساعة 30 مهارات وصفات المدٌر الناجح 8

 ساعة 30 دور الإدارة العلٌا فً صناعة المإسسة المجٌدة 9

 ساعة 30 الإدارة فائقة السرعة والقٌادة عالٌة الانجاز 10

 ساعة 30 تحويل الأفكار إلى خطط وبرامج عمل 11
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 المدة برامج الإدارة الوسطى م

 ساعة 30 إدارة الوقت 1

 ساعة 30 إعداد الرسائل والتقارٌر  2

 ساعة 30 الأسالٌب الحدٌثة فً تصنٌف وترمٌز المواد 3

 ساعة 30 تنمٌة مهارات المحصلٌن  4

 ساعة 30 تدرٌب القائمٌن على أعمال التدرٌب  5

 ساعة 30 مهارات الاتصال وفن التعامل مع الجمهور  6

 ساعة 30 مهارات الاتصال فً منشآت الأعمال  7

 ساعة 30 إعداد وتؤهٌل الموظفٌن الجدد 8

 ساعة 30 إدارة شئون الموظفٌن  9

 ساعة 30 فن ومهارة التعامل مع الناس  10

 ساعة 30 العرض والتقدٌم والإلقاء  11

 ساعة 30 فن الخطابة  12

 استخدام البرمجة اللغوٌة العصبٌة لتطوٌر أداء السكرتارٌة والإدارة المكتبٌة 13
 ساعة 30

 ساعة 30 الإدارة المجٌدة وإدارة دوافع الآخرٌن 14

 ساعة 25 تنمٌة مهارات التفوٌض والتمكٌن 15

 ساعة 30 دراسة الجدوى الاقتصادٌة  للمشاٌع 16

 ساعة 30 الإقناع والتفاوض 17
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 انًذة بزايج إدارة انًىارد انبشزيت و

 ساعت 30 انتذريب انفعال 1

 ساعت 30 بزنايج تحذيذ وتحهيم الاحتياجاث انتذريبيت 2

 ساعت 30 الأسانيب انحذيثت في إدارة انًىارد انبشزيت 3

 ساعت 30 تنًيت يهاراث أخصائي انتذريب 4

 ساعت 30 تقييى الأداء نهًتذربين 5

 ساعت 30 انتذريب وتخطيط انًسار انىظيفي 6

 ساعت 30 تطىيز انذاث 7

 ساعت 25 انىلاء والانتًاء انىظيفي 8

 ساعت 30 يهاراث انتعايم انفعال يع انشكاوي 9

 ساعت 30 فن عزض وفحص انشكاوي 10
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 المدة برامج السكرتارية وإدارة المكاتب م

 ساعة 30 إعداد وتؤهٌل مدٌري مكاتب القادة والمدراء 1

 ساعة 30 مهارات الكتابة الإدارٌة 2

 ساعة 30 تنمٌة مهارات مدٌري مكاتب الإدارة العلٌا 3

 ساعة 30 (إدارة المكاتب ) السكرتارٌة الخاصة  4

 ساعة 30 (الناجحة ) السكرتارٌة الحدٌثة  5

 ساعة 30 برنامج تؤهٌل المنسقٌن 6

 ساعة 30 التنظٌم الفنً للمحفوظات 7

 ساعة 30 تقنية الإدارة الالكترونية وإدارة الحفظ والأرشيف 8
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 المدة برامج المشتريات والمخازن رقم

 ساعة 30 إدارة المخازن والمشترٌات 1

 ساعة 30 إدارة المشترٌات 2

 ساعة 30 برنامج أمناء المخازن 3

 ساعة 30 إدارة المخازن والمشترٌات باستخدام الحاسب الآلً 6

 ساعة 30 أصول إعداد المناقصات  7
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 المدة برامــــج تسويقيــــــة م

 ساعة 40 للتسوٌق الاستراتٌجً التخطٌط 1

 ساعة 40 الفعال التسوٌق 2

 ساعة 20 التسوٌقً التروٌج إستراتٌجٌة 3

 ساعة 20 التسوٌق فً التسعٌر إستراتٌجٌة 4

 ساعة 20 الانترنت طرٌق عن التسوق 5

 ساعة 25 الخدمات تسوٌق مهارات 6

 ساعة 25   التسوٌق بحوث إجراء مراحل 7

 ساعة 25   المستهلك سلوك فهم 8

 ساعة 25 الاجتماعي التسويق وحملات الإعلانية الحملات تخطيط 9
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 المدة البرامج المحاسبية والمالية رقم

 ساعة 30 مبادئ المحاسبة 1

 ساعة 30 المحاسبة المتقدمة 2

 ساعة 30 المحاسبة الحكومٌة 3

 ساعة 30 المحاسبة الإدارٌة 6

 ساعة 30 محاسبة الشركات 7

 ساعة 30 نظام التدقٌق والضبط الداخلً 9

 ساعة 30 المحاسبة المالٌة والتخطٌط المالً 12

 ساعة 30 الإدارة المالٌة الحدٌثة 13

 ساعة 30 أساسٌات المحاسبة لغٌر المحاسبٌن 14

 التقنٌات الحدٌثة فً ضبط الاختلاسات المالٌة والخدع المحاسبٌة  15
 ساعة 30

 ساعة 30 برنامج فً مجال إدارة النقدٌة والتسوٌات البنكٌة  16

 ساعة 30 تطوٌر مهارات مسئولً المحاسبة والمصروفات 17

 ساعة 30 مراجعة وفحص الموازنات فً المإسسات والدوائر الحكومٌة  18

 المبادئ ولأسس والأساليب الحديثة للتدقيق الداخلي والخارجي  19
 ساعة 30
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 المدة برامج الحاسب الآلي رقم

 ساعة  60 (   2010،  2007،  2003: )    تطبٌقات نوافذ  1

 ساعة 25 ماٌكروسوفت باوربوٌنت 2

 ساعة 30 ماٌكروسوفت أكسس 3

 ساعة 40 6فٌجول بٌسك  4

 ساعة 15 نت .فٌجول بٌسك 5

 ساعة 25 كٌفٌة التعامل مع شبكة الانترنت 6

 ساعة 40 (صٌانة)معالجة مشاكل الحاسوب  7

 ساعة 30 الفوتوشوب 8

 ساعة 30 أوتوكاد 9

 ساعة CS3   30أدوبً فلاش  10

 ساعة 40 طباعة عربً 11

 ساعة 40 طباعة انجلٌزي 12

13 ASP.Net 40 ساعة 

14 Java.Net 40 ساعة 

 ساعة 30 الانترنت والأوتلوك اكسبرس  15
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DURATION ENGLISH PROGRAMMER NUM 

100 hour Beginners 1 

100 hour Elementary 1,2 2 

100 hour Pre-Intermediate 1,2 3 

100 hour Intermediate 1,2 4 

100 hour Upper- Intermediate 1,2 5 

100 hour Advanced Beginners 6 

300 hour TOEFL Preparation workshop 7 

100 hour First Certificate in English ( FCE ) 8 

100 hour CAE Preparation workshop 9 

100 hour CPE Preparation workshop 10 

200 hour ILTES 11 
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 المدة البرامج السياحية والإعلامية  م

 ساعة 30 التخطٌط السٌاحً 1

 ساعة 30 إدارة السٌاحة 2

 ساعة 30 المهنٌة والأسلوب الراقً فً العمل بالفنادق 3

 ساعة 30 المراقبة فً مجال أمن وسلامة الفنادق 4

 ساعة 30 الصناعة الفندقٌة 5

 ساعة 30 إدارة السٌاحة والضٌافة 6

 ساعة 30 إدارات تطوي المنشآت السٌاحٌة 7

 ساعة 30 صناعة السٌاحة 8

 ساعة 30 التخطٌط والإشراف على المشاٌع السٌاحٌة  9

 ساعة 30 مجال التنمٌة الإدارٌة  10

 ساعة 30 التصنٌف والتراخٌص السٌاحٌة 11

 ساعة 30 إدارة الجودة السٌاحٌة  12

 ساعة 30 التخطٌط السٌاحً البٌئً 13

 ساعة 30 التعامل مع المستثمرين وإدارة الجودة  14
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 ساعة 30 الإرشاد السياحي  وإدارة المواقع التراثية 15

 ساعة 30 التسوٌق السٌاحً 16

 ساعة 30 التنمٌة السٌاحٌة  17

 ساعة 30 إدارة الجودة وخدمة المراجعٌن 18

 ساعة 25 الحوار الصحفً  19

 ساعة 25 الكتابة الصحفٌة  20

 ساعة 25 حرٌة الصحافة وضوابطها 21

 ساعة 30 إنتاج المواد الإعلامٌة  22

 ساعة 25 تخطٌط الحملات الإعلانٌة وحملات التسوٌق الاجتماعً 23

 ساعة 30 الإعلام الأمنً 24

25 
 مهارات التعامل مع وسائل الإعلام وضوابط المتحدث الرسمً

 ساعة 30

 ساعة 30 إدارة الأزمات الإعلامٌة 26

 ساعة 30 التشرٌعات الإعلامٌة 27

 ساعة 30 نظم الانتخابات البرلمانية والحملات الإعلانية  28
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 المدة برامج فنية وهندسية رقم

 ساعة GPS 30قراءة الخرائط واستخدام جهاز       1

 ساعة 30 مراقبة ضبط الجودة فً مشارٌع رصف وصٌانة الطرق 3

 ساعة 30 طرق مراجعة التصامٌم المعمارٌة والإنشائٌة 5

6 
 ) التخطٌط وبرمجة أعمال التفتٌش الصحً والرقابة فً المنشآت الغذائٌة 

ISO + HACCP     ) 
 ساعة 30

 ساعة CISSP    30تجارب الضخ وتحدٌد إنتاجٌة الآبار   7

 ساعة 30 قراءة الخرائط الجٌولوجٌة وتحدٌد المٌل  10

 ساعة 30 رصد وتحلٌل ومعالجة البٌانات المائٌة  11

 ساعة OTT  CASSELA        30معالجة بٌانات الأمطار  12

13 
 دراسة وحساب الفٌضانات وتؤثٌرها بالطرق المباشرة والغٌر مباشرة  

 ساعة 30

 ساعة 30 الأسلوب العلمً فً كٌفٌة إجراء تجاب الضخ على الآبار 14

 ساعة 30 الإشراف على مشارٌع الطرٌق 15

 ساعة 30 تشغيل وصيانة السدود 16
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 المدة ةــــج قانونيــــبرام رقم

 ساعة 30 طرق الإثبات فً المواد المدنٌة والتجارٌة 1

 ساعة 30 تنمٌة مهارات البحوث القانونٌة 3

 ساعة 25 النواحً الإدارٌة والقانونٌة فً صٌاغة العقود والمناقصات 5

 ساعة 30 قانون سلامة الغذاء  وتطبٌقاته 6

 ساعة 30 قواعد المرافعات والطعن فً الأحكام أمام الجهات القضائٌة 7

 ساعة 30 فنون مهارات إجراءات التقاضً والدفاع أمام المحاكم 10

 ساعة 30 أسس كتابة وصٌاغة العقود من خلال الأحكام القانونٌة والتجارٌة 11

12 
 فنون ومهارات صٌاغة ومراجعة التشرٌعات واللوائح والتعامٌم

 ساعة 30

 ساعة 30 العقود الإلكترونٌة والتوقٌع الإلكترونً 13

 ساعة 30 إدارة العقود والوسائل المتقدمة فً التحكٌم والتفاوض 14

 ساعة 30 الأسس العلمية للتفسير القانوني "صياغة وتفسير العقود " 15
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