Nom de l’employeur
Adresse 1
Adresse 2

Nom de l’employée
Adresse A

Adresse 2 









A (lieu), le (date) 

Objet : Envoi des documents de fin de contrat

Madame, (Monsieur)
Par le présent courrier nous vous transmettons un chèque de … €, votre solde de tout compte en double exemplaires dont un à nous retourner signé, votre certificat de travail ainsi que l’attestation Pôle emploi. 

Nous demeurons à votre disposition pour toute demande complémentaire.

Nous vous prions d’agréer, Madame, (Monsieur) l’expression de nos salutations distinguées.



(nom de l’employeur et signature)
