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CIRCULAR

Circular € um documento destinado a um grande
grupo de pessoas.
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M Ode lo de Cifcwrcouoomimo RESIDENCIAL JOIA DA BARRA

* CONDOMINIO RESIDENCIAL JOIA DA BARRA Rio de Janeiro, 27 de Fevereiro de 2015.

Rio de Janeiro, 27 de Fevereiro de 2015.

ATme ATENCAO

MUDANCA NO HORARIO

12:15 CIRCULAR BARRA/RECREIO M UD A Nc A NO HO R A Rlo
PO 12:15 CIRCULAR BARRA/RECREIO

sendo invidvel a chegada do 6nibus em tempo no condominio para

o horario de 13:20 RECREIO. Por esta razéo, a partir de SEGUNDA FEll
dia 02/03/2015 o o6nibus de 12:15 passara a ser CIRCU
BARRA/RECREIO. Ou seja, 0 mesmo saird do condominio 12:15 seguin
pela Barra até a praia dos amores e ao retornar, entrara no mergulhdo da
Av. Ayrton Senna em diregao ao RECREIO.

. Devido as obras que estdo ocorrendo pela Barra da Tijuca, esta
««%"%““ sendo inviavel a chegada do 6nibus em tempo no condominio para fazer
' o horario de 13:20 RECREIOQ. Por esta razao, a partir de SEGUNDA FEIRA
Ao Emcdr Ablorde Bt 000 B T~ A7 - Cap2275040 dia 02/03/2015 o Onibus de 12:15 passara a ser CIRCULAR

BARRA/RECREIO. Ou seja, 0 mesmo saird do condominio 12:15 seguindo
pela Barra até a praia dos amores e ao retornar, entrara no mergulhao da
Av. Ayrton Senna em direcao ao RECREIO.

www.joiadabarra.com joiadabarra@gmail.com
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MEMORANDO

E um documento utilizado para agilizar a
comunicacéo entre setores.
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MODELO INICIAL o . MODELO PRONTO
ibetiiffe

(Relclo)
Oficio Memorando n2 (niimero)/(ano) Oficio Memorando n° 10/2018
(localidade), (dia) de (més) de (ano). Porto Alegre, 10 de fevereiro de 2018
DE: (Setor emissor) _
PARA: (Setor destinatéario) DE: Setor de Estoque
ASSUNTO: (O que sera abordado) PARA: Setor Financeiro

ASSUNTO: Compras de Novos Produtos

Pronome de tratamento e carqgo do destinatario
Senhor(a) Gestor(a),

Venho através deste, solicitar que o setor financeiro
Corpo do texto verifigue se ha disponibilidade para compras de
Texto materiais para a cozinha, pois 0s produtos estao

acabando mais rapido do que o esperado.

Despedida

Atenciosamente, .
Atenciosamente,

(Nome do Funcionario) Lucas Borges do Nascimento
(Cargo) Gerente




E um documento utilizado para citar tudo que foi
debatido em uma reuniao.
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©CPS
ATA DA QUINTA REUNIAO DA EMPRESA LIB%%E |

No vigésimo dia do més de julho de dois mil e dezoito, as dez
LibeRiffe} o gerente Lucas Borges do Nascimento|iniciou a
reuniao informando a todos os funcionarios presentes, que 0s

mesmos terdo reajustes de salarios em cinco porcgnto apenas
no més de agosto. Este aumento estad sendo realizado pelos
seguintes avancos na empresa; aumento na produtividade da

empresa, criatividade visual da empresa, aumento na area de
seguranca e Aumento lucrativo da empresa. |[Ndo havendo

(0 Lo ML [l N Lo e DR e e A e R E o] mais nada a tratar, o Gerente Lucas Borges do Nascimento,
deu por encerrado a reunido, as onze horas. Segue ata
assinada por todos presentes.

Finalizacao da reuniao; Lucas (Nome completo)

Pedro (Nome completo)

Assinatura dos participantes da reuniao.

Fernando (Nome completo)
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AVISO

O Aviso € um documento que tem como finalidade
avisar ou advertir um individuo, um grupo de
pessoas ou uma instituicao sobre algo.
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AVISO

EM VIRTUDE DA REESTRUTURACAO DO SETOR
DE MEDICINA DO TRABALHO, INFORMAMOS
QUE O ATENDIMENTO AO PUBLICO EXTERNO

ESTA TEMPORARIAMENTE SUSPENSO,
ATENDENDO APENAS OS COLABORADORES
DO SESCE SENAC, AS SEGUNDAS, QUARTAS,

QUINTAS E SEXTAS.

AGRADECEMOS A COMPREENSAO DE TODOS.

—_—

Fecomércio SE
Sesc | Senac
IFPD

@ AVISO

[nformamos que a Biblioteca Central funcionard
no dia 20012 (quarta-feira) até as 15:30. para
que os seus servidores ¢ colaboradores possam

participar da Confraternizacdo Natalina do

SISBI-UEFS.

Agradecemos a compreensio.

A Direciao
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MAIL MARKETING

Email marketing é a utilizacdo do email em
campanhas de marketing digital, com o objetivo de
gerar leads, aumentar vendas e na retencao.
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Adicions info@newsletter. lojascolombo.com.br acs seus contatos. Ver online

Oi Francisco,
»Colombocombr « Eletro » Telefonia « Moveis « Informatica

Com a sua ajuda, fica
mais facil oferecer a
melhor oferta para voce.

Compartilhe com a gente o que vocé acha do nosso 0la, gostariamos de enviar sempre a melhor oferta para voceé.
trabalho e conte como podemos melhorar. Para isso, precisamos saber a sua categoria preferida.

Podemos contar com a sua ajuda?
Esta pesquisa estara a sua disposicdo durante 48h.

Se vocé ja respondeu, obrigado. Se ainda nao, corre |a que da tempo.
E bem rapido. ]Ei D @
MOVEIS TELEFONIA SOM E VIDEO
.
&o
1 3
o o @ @ @ INFORMATICA PORTATEIS ESPORTE E LAZER

Copyright 2014 emailmanager.com
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