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	№
з/п
	№ заняття
	Назва теми
	Кількість
годин

	1.
	1.
	Вступ. Теоретичні основи інформації. Техніка безпеки при роботі з ПК
	2

	2.
	2.
	Апаратне і програмне забезпечення ПК
	2

	3.
	3.
	Призначення, основні поняття, файлова система Windows
	2

	4.
	10.
	Текстовий редактор Word 2003/2007.  Програма Fine Reader
	2

	5.
	14.
	Табличний процесор Excel 2003/2007
	2

	Усього годин
	10






