Горохівський коледж  ЛНАУ

Інструкційна картка № 1.
Тема заняття: Ознайомлення з посадовими інструкціями.
Мета:  Вивчення посадових інструкцій працівників апарату управління..

Матеріально-технічне забезпечення: Нормативна, довідкова література. Посадові інструкції.

Основні правила безпеки: Вміло користуватися комп’ютерною і лічильною технікою. Знати правила і норми протипожежної безпеки.
Завдання 1: Ознайомитись з розподілом службових обов’язків в ПОСП імені Шевченка Горохівського району Волинської області
Завдання 2.Ознайомитись з посадовими інструкціями головних спеціалістів сільськогосподарського підприємства.
Хід виконання завдання

1. Ознайомитись з розподілом службових обов»язків управлінського персоналу на прикладі ПОСП ім.. Т.Г. Шевченка, та описати іх.

2. Ознайомитись та описати головні розділи в посадових інструкціях головного агронома, головного економіста, керуючого відділком.
Студент повинен:
	Знати
	Вміти

	· Права та обов’язки працівників апарату правління.
	· Користуватися посадовими інструкціями.


Завдання додому:  Вивчити рівні управління. Делегування відповідальності та повноважень в процесі управління.
Підготувала викладач: Гайда Г.М. 
