Excel desde cero
Cuaderno de ejercicios

09y 16 de Marzo de 2021

Objetivo

Que el participante conozca los principales conceptos del Programa Excel.

Este curso parte de cero para aprender a utilizar Excel, desde la creacidén hojas de calculo y

tablas.

El Excel que estaremos trabajando es la Version 2016

Impartido por:

Patricia Alcala Ramirez

Hagamos Negocio Mexicanos | Patricia Alcala Ramirez

hagamosnegociomexicanos@amail.com
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¢ Qué es Excel?

Contenido

Abrir Excel

Iniciar Excel por primera vez

Opciones de Busqueda

Conceptos basicos

Plantillas




Ventanas

Barra de herramientas de acceso rapido

Cinta de opciones

Pestanas

Cuadro de Nombres

Barra de Formulas

Area de Trabajo

Columna



Fila

Celda

Rango de celdas

Hojas

Barra de Estado

Guardar, cerrar e insertar funcion




Crear un libro de Excel

Guardar un libro de Excel

Cerrar un libro de Excel

Insertar valores en Excel

Dar formato en Excel

Escribir formulas en una celda
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